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Контрольно – счетной

комиссии УКМО
от «___» ________2012 г. №

План работы
Контрольно – счетной комиссии Усть – Кутского муниципального образования на 2012 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	I.Организационная деятельность

	1
	Обеспечение деятельности комиссии как юридического лица
	Февраль 
	Председатель комиссии

	1.1.
	Обеспечить присвоение статистических кодов 
	Февраль 
	Председатель комиссии

	1.2.
	Изготовление печати, штампов, бланков
	Февраль 
	Председатель комиссии

	1.3.
	Открытие счета
	Февраль 
	Председатель комиссии

	1.4.
	Заключение соглашений 
	Февраль - март
	Председатель комиссии

	2. 
	Участие в работе Думы УКМО
	В течение года
	Председатель комиссии

	Контрольная деятельность

	1.
	Контрольные мероприятия
	По плану контрольных мероприятий
	

	Экспертно – аналитическая работа

	1.
	Экспертиза проектов нормативных правовых актов Думы УКМО, Мэра г. Усть - Кута
	По запросам
	Председатель комиссии, инспектор

	2.
	Экспертиза проекта нормативного правового акта «О внесении изменений в решение Думы УКМО об утверждении бюджета УКМО на 2012 год»
	По запросам
	Председатель комиссии, инспектор

	Отчеты по результатам контрольных мероприятий

	1.
	Составление отчетов по результатам контрольных мероприятий
	В течение года
	Председатель комиссии

	Информационно – аналитическая работа

	1.
	Мониторинг хода реализации долгосрочных целевых программ 
	Полугодие или 9 месяцев (по  запросу)
	Председатель комиссии

	Обеспечение контрольной деятельности

	1.
	Организация планирования
	
	

	1.1. 
	Текущее планирование: составление планов (программ) аудиторских проверок и ревизий
	За 5 рабочих дней до начала проверки
	Председатель комиссии

	1.2.
	Составление проекта плана работы контрольно – счетной комиссии на 2013 год
	До 20 декабря
	Председатель комиссии

	2.
	Правовое обеспечение
	
	

	2.1.
	Подготовка и согласование локальных нормативных актов, договоров, соглашений, контрактов в целях обеспечения деятельности контрольно – счетной комиссии
	В течение года
	Председатель комиссии


	Материально – техническое и финансовое обеспечение

	1.
	Составление и корректировка сметы расходов контрольно – счетной комиссии
	В течение года
	

	2.
	Приобретение инвентаря, расходных материалов, оборудования
	Весь период (в пределах финансирования)
	Председатель комиссии

	3.
	Осуществление финансовых операций контрольно – счетной комиссии
	В течение года
	

	4
	Обеспечение функционирования материально – технической базы контрольно – счетной комиссии, множительной техники, организация устранения неисправностей в работе систем инженерного обеспечения
	В течение года
	Председатель комиссии

	5. 
	Составление сметы расходов на содержание контрольно – счетной комиссии на 2013 год
	В сроки, установленные финансовым управлением УКМО
	Председатель комиссии

	Кадровое обеспечение

	1.
	Прием и оформление на работу, ведение личных дел и др.
	В течение года
	Председатель комиссии

	2.
	Организация проведения повышения квалификации
	В течение года
	Председатель комиссии

	3.
	Подготовка проектов распоряжений по личному составу, оформление командировок, листков нетрудоспособности, ведение табеля учета рабочего времени и др.
	В течение года
	Председатель комиссии

	4.
	Организация и проведение работы по воинскому учету
	В течение года
	Председатель комиссии

	Документационное и архивное обеспечение

	1.
	Разработка номенклатуры дел, инструкции по делопроизводству
	Февраль 
	Председатель комиссии

	2.
	Ведение дел согласно номенклатуры
	В течение года
	Председатель комиссии, инспектор

	Информационное обеспечение и работа со средствами массовой информации

	1.
	Подготовка и размещение информации о деятельности контрольно – счетной комиссии на сайте
	В течение года
	Председатель комиссии

	2.
	Размещение результатов контрольных мероприятий на сайте 
	В течение года
	Председатель комиссии


