УТВЕРЖДЕНО
 решением Думы Усть-Кутского

муниципального образования 

от «31» января 2017 г. № 82 
ПОЛОЖЕНИЕ
О ФИНАНСОВОМ УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ                 УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
2017 год
г. Усть-Кут
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Финансовое управление Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее – Управление) является органом Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее – Администрация района), который осуществляет составление проекта бюджета Усть-Кутского муниципального образования (далее – районный бюджет), организацию  исполнения и исполнение районного бюджета, казначейское исполнение районного бюджета, финансовый контроль в установленной сфере деятельности и управление средствами на едином счете районного бюджета.
1.2. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, органами Администрации  района и организациями.

1.3. Управление в своей деятельности  руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, иным федеральным законодательством, законодательством Иркутской области, Уставом Усть-Кутского муниципального образования, муниципальными правовыми актами Усть-Кутского муниципального образования, а также настоящим Положением.
1.4. Управление наделено правами юридического лица, учреждено в форме муниципального казенного учреждения, имеет печать со своим полным наименованием, а также соответствующие бланки и штампы, которые используются исключительно в целях реализации задач и функций Управления, имущество закреплено  за Управлением на праве оперативного управления.
1.5. Управление имеет бюджетную смету, расчетный счет и иные счета, необходимые для осуществления деятельности, предусмотренной настоящим Положением.
1.6. Финансовое обеспечение деятельности Управления осуществляется за счет средств районного бюджета.
1.7.   Полное наименование – Финансовое управление Администрации Усть-Кутского муниципального образования, сокращенное  наименование – ФУ Администрации  УКМО.
1.8.  Местонахождение Управления: 666793, Российская Федерация, Иркутская область, город Усть-Кут, улица Халтурина, 52.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ


Основными задачами Управления являются:
2.1.  Управление  средствами на едином счете районного бюджета;
2.2. Составление проекта районного бюджета в соответствии с нормами Бюджетного кодекса Российской Федерации и Положения о бюджетном процессе в Усть-Кутском муниципальном образовании;
2.3. Организация и осуществление казначейского исполнения районного бюджета;
2.4. Организация исполнения и исполнение районного бюджета, осуществление  контроля за его исполнением, составление бюджетной отчетности;
2.5.  Разработка и участие в осуществлении мероприятий по повышению доходного потенциала района;
2.6. Обеспечение целевого и рационального использования средств районного бюджета;
2.7.  Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля.
3. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие  функции:
3.1.  Разрабатывает предложения по совершенствованию бюджетной и налоговой политики Усть-Кутского муниципального образования (далее – район), подготавливает  проекты муниципальных нормативных правовых актов  по вопросам  бюджетного и налогового регулирования,  участвует в разработке иных муниципальных нормативных правовых актов в рамках своей компетенции;
3.2. Составляет проект районного бюджета, а также подготавливает  разрабатываемые одновременно с ним документы и материалы и представляет их в Администрацию района;
3.3. Устанавливает с соблюдением требований Бюджетного законодательства  порядок исполнения бюджета по расходам; 
3.4. Устанавливает порядок исполнения районного бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета;

3.5. Устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств, а также порядок санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета;

3.6. Устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений; открывает и ведет лицевые счета получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений; осуществляет платежи за счет бюджетных средств с единого счета районного бюджета от имени и по поручению получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений; осуществляет учет и управляет  средствами районного бюджета на едином бюджетном счете; 

3.7. Устанавливает порядок составления и ведения кассового плана, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана; составляет и ведет кассовый план; 

3.8. Составляет бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета; 

3.9. Организует исполнение и исполняет районный бюджет; представляет отчет об исполнении районного бюджета в установленном порядке в Администрацию района; представляет бюджетную отчетность об исполнении консолидированного и районного бюджета в министерство финансов Иркутской области; 

3.10.  Устанавливает порядок завершения операций по исполнению районного  бюджета в текущем финансовом году;
  3.11. Устанавливает  в соответствии с общими требованиями, определяемыми Министерством финансов Российской Федерации, порядок взыскания остатков непогашенных бюджетных кредитов, включая проценты, штрафы и пени;
3.12. Оказывает методическую помощь поселениям района при составлении проектов бюджетов, исполнении  местных бюджетов и по вопросам организации бюджетного процесса;
3.13. Осуществляет учет и регистрацию муниципальных долговых обязательств,  ведет муниципальную долговую книгу и  несет ответственность за достоверность данных о долговых обязательствах  района, переданных в министерство финансов Иркутской области;
3.14. Разрабатывает предложения, направленные на оптимизацию структуры расходов  районного бюджета;

3.15.  Осуществляет методическое руководство по вопросам организации бюджетного процесса;
3.16.  Осуществляет своевременное рассмотрение   предложений, заявлений и обращений организаций  и граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и их должностных лиц по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
3.17.  В установленном порядке представляет органам государственной власти, органам местного самоуправления района информацию по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
3.18.  Осуществляет исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3.19. Осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль   в пределах полномочий, установленных  действующим законодательством;

3.20. Осуществляет контроль в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с полномочиями, установленными действующим законодательством;
  3.21. Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи; составляет и ведет сводную бюджетную роспись  районного бюджета;

 
3.22. Устанавливает порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, включая внесение изменений в них;

 3.23. Осуществляет установление, детализацию и определение порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к районному бюджету;

 3.24. Ведет реестр расходных обязательств района в порядке, установленном Администрацией района и представляет его в финансовый орган Иркутской области;

3.25. Осуществляет  иные функции в соответствии с законодательством.
4. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ

Управление имеет право:

4.1. Принимать муниципальные правовые акты в форме приказов и распоряжений по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;
4.2. Запрашивать в установленном действующим законодательством порядке у администраторов доходов бюджета,  распорядителей и получателей средств районного бюджета информацию и материалы, необходимые для разработки проекта районного бюджета  и прогноза консолидированного  бюджета, составления отчета об исполнении районного и консолидированного бюджета, иные материалы, необходимые для осуществления им своих функций;
4.3. Получать в установленном порядке от Администрации района, госстатистики материалы, необходимые для составления проекта бюджета,  прогноза бюджета и осуществления контроля за исполнением бюджета, бухгалтерские отчеты и балансы, а также другие материалы и отчетные данные для осуществления финансово-бюджетного планирования и финансирования расходов из бюджета района;
4.4.  Заключать в установленном порядке от  имени Усть-Кутского муниципального образования и в пределах своей компетенции муниципальные контракты, иные договоры, соглашения в соответствии с законодательством; выступать в качестве истца и ответчика в суде;
4.5. Управление обладает иными правами в соответствии с законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Усть-Кутского муниципального образования.
5. СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ

5.1. В структуру Управления входят: 
начальник;  
бюджетный отдел;

сводный бюджетный отдел;

экономический отдел;

отдел казначейского исполнения бюджета;

отдел исполнения бюджета и сметы; 
отдел анализа и контроля бюджетных расходов.
5.2. Отделы возглавляются начальниками отделов.

5.3. Отделы  работают на основании Положений о них, утвержденных начальником Финансового управления  Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее  – начальник Управления).
5.4. Штатное расписание и численность Управления утверждаются распоряжением Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
6. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УПРАВЛЕНИЯ

6.1. Управление возглавляет начальник Финансового управления  Администрации Усть-Кутского муниципального образования, который назначается на должность и освобождается от должности Мэром Усть-Кутского муниципального образования (далее -  Мэр района).

6.2. На должность начальника Управления назначается лицо, отвечающее квалификационным требованиям, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

6.3. Начальник Управления осуществляет свою деятельность на основе единоначалия.
6.4. Начальник Управления  имеет заместителя в лице начальника бюджетного отдела, который замещает начальника Управления в период его временного отсутствия.
6.5. Начальник Управления:
осуществляет общее руководство и организует деятельность Управления,  издает в пределах своей компетенции распоряжения и приказы, организует и проверяет их исполнение, в необходимых случаях готовит с руководителями  других комитетов, управлений, отделов Администрации муниципального района постановления, письма и другие документы;
утверждает сводную бюджетную роспись, вносит изменения в нее и утверждает соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись;
утверждает бюджетную смету Управления;
распределяет обязанности между должностными лицами Управления;
дает обязательные для исполнения работниками Управления устные распоряжения и указания, налагает резолюции на документах по  порученной работе, контролирует их исполнение;
назначает и освобождает от должности работников Управления в соответствии со штатным расписанием Управления;
утверждает Положения об отделах Управления, должностные инструкции работников Управления;

заключает муниципальные контракты, иные договоры, соглашения от имени Усть-Кутского муниципального образования, в порядке предусмотренном законодательством;
применяет к работникам Управления меры поощрения и налагает дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим законодательством;
проводит мероприятия по повышению квалификации работников Управления путем изучения действующего и вновь поступающего инструктивного материала, организации семинаров и показательных проверок по наиболее актуальным финансовым вопросам;
представляет Управление в органах местного самоуправления Усть-Кутского муниципального образования, присутствует на заседаниях, проводимых Мэром района и Думой Усть-Кутского муниципального образования;
       открывает и закрывает в учреждениях Центрального Банка Российской Федерации и органах федерального казначейства  счета (лицевые счета);
 утверждает документы на списание материальных ценностей, отслуживших установленные сроки эксплуатации;
осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Усть-Кутского муниципального образования и настоящим  Положением.
6.6. Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Управление.

6.7. Сотрудники Управления несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с законодательством.

Мэр Усть-Кутского
муниципального образования                                                                                     Т.А. Климина
