УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации Усть –Кутского муниципального образования

от «___» __________ 2012 г. №___

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся на территории  Усть –Кутского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством»
Усть –Кут

2012г.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  - «Предоставление земельных участков, находящихся на территории  Усть –Кутского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством»  (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), а также порядок взаимодействия с заявителями, указанными в пункте 2 Административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги.

1. Муниципальную услугу предоставляет Комитет управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (далее КУМИ УКМО). В электронной форме муниципальная услуга не оказывается. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.   

2. Заявителями на оказание муниципальной услуги могут быть юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители.

3. Место нахождения КУМИ УКМО: 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, Место нахождения Комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (далее - КУМИ УКМО): 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, ул.Халтурина,48 «А».

Прием заявлений
:

Понедельник - пятница  с 9.00 до 16.00;

Предпраздничные дни  - с 9.00 до 16.00;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.

График работы КУМИ УКМО

Понедельник  – с 09.00 до 18.00; 

Вторник - среда – четверг - пятница с 9.00 до 17.00;

Суббота и воскресенье  - выходные дни;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.

Справочный телефон КУМИ УКМО: 8 (395 65) 5-60-97.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до сведения заявителей посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги,  на официальном сайте Администрации УКМО в сети Интернет (http://www.admin-ukmo.ru) и   в общественно-политической газете Усть-Кутского района «Ленские вести», а также по письменному обращению и по номерам телефонов, указанным в пункте  3 настоящего Регламента.

5. Консультации по телефону по вопросам предоставления муниципальной услуги проводит уполномоченный работник КУМИ УКМО.

6. Консультации предоставляются по вопросам: 1) порядке предоставления муниципальной услуги; 2) о результатах оказания муниципальной услуги.
7. При ответах на обращения должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относится к заинтересованным лицам.

8. Должностные лица КУМИ УКМО при консультации о муниципальной услуге, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно.                                 

Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. 

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность в КУМИ УКМО. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной  услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

9.  На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

· исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной  услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

· текст Административного регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте) и извлечения на информационных стендах); 

· исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

· последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии); 

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги (при наличии);

· схема размещения специалистов и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная  услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц; 

· выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам; 

· требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

· перечень документов, направляемых заявителем в уполномоченный орган, и требования, предъявляемые к этим документам;

· формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.



Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

10.  В информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте  Администрации  УКМО размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полные почтовый и фактический адресы КУМИ УКМО;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты КУМИ УКМО;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. Наименование муниципальной услуги – Предоставление земельных участков, находящихся на территории  Усть –Кутского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством. 
Предоставление земельных участков для целей, связанных со строительством, осуществляется:

- с предварительным согласованием места размещения;

- без предварительного согласования места размещения;

12. Иные организации, государственные органы, органы местного самоуправления в предоставлении муниципальной услуги не участвуют.
13. Установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Усть-Кутского муниципального образования.
14. Установлен запрет требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления документов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

15. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

Здание, в котором расположен  КУМИ УКМО, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц, в том числе лиц, с ограниченными возможностями.

Центральный вход в здание КУМИ УКМО должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской). 

Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуется соответствующими информационными стендами, вывесками , указателями.

Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте. 

Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной  услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания места ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможности:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги.

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников КУМИ УКМО.

17.  Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения  информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

18. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168;

2)  Земельный кодекс Российской Федерации опубликован в "Российской газете", N 211-212, 30.10.2001;

3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ ред. 27.12.2009 опубликован в "Российской газете", N 238-239, 08.12.1994);

4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ опубликован в Собрании законодательства РФ, 29.01.1996, N 5, ст. 410;

5) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ред. от 27.12.2009 опубликован в "Российской газете", N 290, 30.12.2004;

6) Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" опубликован в "Российской газете", N 211-212, 30.10.2001;

7) Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" опубликован в "Российской газете", N 290, 30.12.2004;

8) Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "О государственном кадастре недвижимости" опубликован в "Российской газете", N 165, 01.08.2007.

9) Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования утвержденным Решением Думы Усть-Кутского муниципального образования от 30 августа № 41 «Об утверждении Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования»;

10) Постановлением Администрации УКМО от 16.11.2011г. №1105-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

11) Постановлением Администрации УКМО от 25.04.2012г.  № 542-п  «Об утверждении перечня муниципальных услуг Усть-Кутского муниципального образования»;

20. Иные организации, государственные органы, органы местного самоуправления в предоставлении муниципальной услуги не участвуют.

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление земельного участка, находящегося на территории Усть –Кутского муниципального образования, для целей связанных со строительством;
- выдача постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, аренду;

- выдача договора аренды земельного участка, договора купли-продажи;

- отказ в предоставлении земельного участка для строительства.

22. Сроки предоставления  муниципальной услуги.

         Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 дней.

23. Приостановление предоставления муниципальной услуги. Оказание муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- на период формирования земельного участка и проведение торгов 
- на период согласования акта о выборе земельного участка;

- на период постановки земельного участка на кадастровый учет.
24. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в письменной форме (в соответствии с Приложением №3),
Заявление установленной формы, подписывается заявителем. 

В заявлении указываются: 
- адрес проживания гражданина;
- адрес фактического местонахождения юридического лица; 
- примерная площадь земельного участка; 
- испрашиваемое право на земельный участок и срок использования земельного участка; 
- предполагаемая цель и вид использования земельного участка; 
- основные данные объекта строительства; 
- предполагаемое местоположение испрашиваемого земельного участка с привязкой на местности;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей);
- нотариально удостоверенная доверенность, если за предоставлением услуги обращается представитель.

25. Заявитель вправе самостоятельно представить выписку из ЕГРИП или ЕГРЮЛ.
26. Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. Заявление заполняется от руки самим заявителем или с использованием технических средств.

К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган, если такие документы не были предоставлены заявителем самостоятельно, относятся:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- кадастровый паспорт земельного участка.
27. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление заявителем неправильно оформленных документов;

- отсутствие в заявлении незаполненных обязательных полей, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления;

- отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно.
28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие у Усть –Кутского муниципального образования полномочий на  выделение земель на запрашиваемой заявителем  муниципальной услуги территории;

- на земельный участок зарегистрировано право собственности  Российской Федерации либо право собственности Иркутской области ;

- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности; 

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка.

III.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ, СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
29. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, документов;

- принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства (отказе в предоставлении земельного участка для строительства);

- публикация в средствах массовой информации;

- выдача договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка, Постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Прием и регистрация заявлений и документов

31.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с приложением к заявлению необходимых документов согласно настоящему административному регламенту для предоставления муниципальной услуги.

32.Прием и регистрация заявления и других документов осуществляются в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства.

33.Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность. В случае необходимости специалист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия представителя.

34.Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность представленных заявителем документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством. 

35.Специалист, ответственный за прием документов, сверяет копии документов с их подлинниками.

36. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие предоставленных документов требованиям к комплектности.

37.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и возвращает документы заявителю.

38.Специалист, ответственный за прием документов, обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин.

39. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует поступившее заявление в установленном порядке
Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства

40. КУМИ УКМО в течение пяти рабочих дней после изучения всех документов принимает одно из следующих решений:

- о проведении торгов испрашиваемого земельного участка в случаях установленных нормативно – правовых актах;
- о предоставлении земельного участка без проведения торгов;

- об отказе в предоставлении земельного участка для строительства.

41. В случае принятия решения  об отказе в предоставлении (в проведении работ по выбору) земельного участка КУМИ УКМО готовит ответ заявителю об отказе в предоставлении (в проведении работ по выбору) земельного участка с указанием причины такого отказа в течение 5 рабочих дней.

Порядок предоставления земельного участка

с предварительным согласованием места размещения объекта
42. В случае принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта КУМИ УКМО информирует население о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства путем публикации в печатных средствах массовой информации извещения о предстоящем предоставлении земельного участка для строительства

Если в отношении данного земельного участка подано только одно заявление, в течении 30 дней с даты публикации, земельный участок с предварительным согласованием места размещения объекта предоставляется без проведения торгов, КУМИ УКМО обеспечивает выбор земельного участка. 

43. Выбор земельного участка обеспечивается на основе документов государственного кадастра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.

44. Результаты выбора земельного участка оформляются актом о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны.

45. КУМИ УКМО осуществляет подготовку акта о выборе земельного участка и приложения к нему в течение 10 рабочих дней.
46. Акт о выборе земельного участка согласовывается с органами, установленными нормативно – правовыми актами Администрации УКМО. 
На период согласования акта о выборе земельного участка действие административной процедуры прерывается.
47. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и учреждения осуществляют согласование выбора земельного участка с учетом экологических, градостроительных, санитарно-эпидемиологических и других обязательных для исполнения норм, правил и требований.

48. Срок согласования акта о выборе земельного участка, направлений о согласовании выбора земельного участка составляет 3 месяца. 

49.В случае непредставления заявителем акта о выборе земельного участка в течении 3 месяцев, с даты получения акта о выборе земельного участка в КУМИ УКМО, акт о выборе земельного участка считается утратившим силу. Процедура предоставления земельного участка начинается сначала.
50.Административная процедура возобновляется при наличии положительного согласования акта о выборе земельного участка с положительными заключениями всех согласующих органов. Принимается  решение о предварительном согласовании места размещения объекта.

51.Решение об утверждении акта о выборе земельного участка оформляется Постановлением Администрации УКМО.
Принятое Постановление Администрации Усть – Кутского муниципального образования, с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, выдается заявителю не позднее 5 рабочих дней с даты принятия Постановления, либо направляется почтовым отправлением.

52. После получения распоряжения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом"О государственном кадастре недвижимости" от 24.07.2007г. № 221-ФЗ.

53.На период постановки земельного участка на кадастровый учет, административные процедуры приостанавливаются.
54.Административные процедуры возобновляются при обращении заявителя для предоставления земельного участка для строительства, с приложением кадастрового паспорта земельного участка.

55.Решение о предоставлении земельного участка для строительства оформляется Постановлением Администрации УКМО.

56.Постановление о предоставлении земельного участка для строительства является основанием заключения договора аренды земельного участка.

57. В случае, если земельный участок предоставляется в аренду КУМИ УКМО осуществляет подготовку и подписание  проекта договора аренды, приложений к нему в течение 7 рабочих дней.

58. Подписанный договор аренды выдается заявителю не позднее 5 рабочих дней с даты подписания, либо направляется заявителю почтовым отправлением.

 
Выдача Постановления о предоставлении земельного участка, договора аренды земельного участка, является конечным результатом выполнения муниципальной услуги.

Порядок предоставления земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта (торги)
59. Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством, осуществляется с проведением торгов на право аренды, либо в собственность,  в случае если в отношении одного земельного участка подано два и более заявления.
60. В течение 5 рабочих дней с даты принятия решения, КУМИ УКМО проводит работы по формированию земельного участка, в соответствии со статьей 30 Земельного кодекса РФ.
61. На период проведения торгов действие административных процедур прерывается.
62. Земельный участок для целей, связанных со строительством, предоставляется в собственность и в аренду с проведением торгов, в случаях установленных нормативно – правовыми актами Усть –Кутского муниципального образования, а также если в отношении данного земельного участка поступило две и более заявок, в течении 30 дней с даты публикации. 

63. Организация и проведение торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков осуществляются в порядке, установленном Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808.

64. Действие административных процедур возобновляется после подписания победителем протокола о результатах проведения торгов (конкурса, аукциона) 
65. Регистрации и выдача документов осуществляется в порядке общего делопроизводства. 
Регистрация и выдача решений о предоставлении земельного участка

66. Если соответствующий подписанный договор и акт приема-передачи не поступили от заявителя в КУМИ УКМО в течение месяца с даты выдачи заявителю, ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет выяснение причин и в случае необходимости КУМИ УКМО принимает меры в соответствии с гражданским законодательством.
67. Если по истечении срока, указанного в договоре, от заявителя не поступило оплаты по договору купли продажи ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет выяснение причин и в случае необходимости КУМИ УКМО принимает меры в соответствии с действующим законодательством. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА предоставлением МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

68. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами КУМИ УКМО положений Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет председатель КУМИ УКМО. 

69. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения КУМИ УКМО Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы КУМИ УКМО на текущий год.

Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

70. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрено.

71. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

72. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

73. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

74. Информация для заявителя о его праве на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

75. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом КУМИ УКМО. 

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом КУМИ УКМО непосредственно в суд, либо Председателю КУМИ УКМО, Мэру УКМО.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления:

председателя Комитета (лица, исполняющего обязанности председателя Комитета) - Мэру УКМО, непосредственно в суд;

специалистов Комитета - председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) непосредственно в суд.

Жалоба Мэру УКМО может быть подана ежедневно, кроме выходных и праздничных дней - с 9.00 до 17.00, по пятницам и в предпраздничные дни - с 8.48. до 17.00:

- гражданами - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

- юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

Жалоба председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) может быть подана в приемные дни: понедельник - пятница (с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00) по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 48а.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в КУМИ УКМО, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой к КУМИ УКМО.

76. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом КУМИ УКМО в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

77. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

В жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению сведений либо применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

78. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом).

- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель КУМИ УКМО, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в КУМИ УКМО или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

79. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

80. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

81. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

82. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление информации из реестра и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

Приложение 1

к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся на территории  Усть –Кутского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством»
СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ 

КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

Усть –Кутского муниципального образования
	Почтовый адрес:
	666793, Иркутская область, г. Усть - Кут, ул.Халтурина 48 «А»

	Телефон:
	(8 395 65) 5-60-99

	Факс:
	(8 395 65) 5-60-97

	Справочная:
	(8 395 65) 5-60-99

	E-mail:
	kumiuk@mail.ru

	Проезд на городском транспорте
	Маршрут № 6 ост. «ВСЭМ», «Речное училище», «Строительная»

Маршрут № 1 ост. «Дзержинского», «Российская».


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	ВТОРНИК
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00

	СРЕДА
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00


Приложение 2 к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся на территории  Усть –Кутского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством»
Блок – схема

 предоставления муниципальной услуги












Приложение 3к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся на территории  Усть –Кутского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности, для целей, связанных со строительством»
Мэру Усть –Кутского муниципального образования








от ____________________________
(для юридических лиц- полное наименование, организационно-правовая форма, сведение о государственной регистрации, ИНН; для физических лиц- фамилия, имя, отчество, (далее- заявитель),ИНН)

Адрес  заявителя (ей):
(Местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)








Телефон (факс) заявителя (ей)







________________________________.
Заявление

Прошу предоставить земельный участок площадью _____________________ кв. м, для целей связанных со строительством _______________________________

Цель и вид использования земельного участка__________________________

___________________________________________________________________

Предполагаемое местоположение земельного участка _________________
__________________________________________________________________ 

Испрашиваемое право на земельный участок_________________________
Срок использования земельного участка ____________________________

Основные данные строительства ___________________________________

Настоящим заявлением даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

	_______________________________
	_______________________________

	(фамилия, имя, отчество заявителя)
	(подпись)


"_______" _______________ 20__ г.

Принятие решения о предоставлении земельного участка, проведении торгов, отказ в предоставлении земельного участка 





Прием заявления при личном обращении. Обработка документов при получении запросов по почте. Регистрация документов.





Принятие решения о проведении торгов





Принятие решения о предоставлении земельного участка с предварительным согласованием места размещения





Проведение торгов в порядке, установленном законодательством РФ





Подготовка и публикация информационного сообщения о возможности предоставления земельного участка





Подготовка акта о выборе земельного участка





Поступило две и более заявки 





Оформление договора купли – продажи, аренды земельного участка





Выдача документов заявителям, либо направление почтовым отправлением





Подготовка Постановления о предоставлении земельного участка. Подготовка договора аренды земельного участка.





Формирование земельного участка и постановка на государственный кадастровый учет





Принятие решения о согласовании места размещения








� По местному времени
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