ОТ 23.08.2019Г. №348-П
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ-КУТСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ СОВЕТЕ УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И АДМИНИСТРАТИВНОМ СОВЕТЕ УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
В целях эффективного решения вопросов управления и жизнеобеспечения, функционирования и взаимодействия органов местного самоуправления и органов Администрации Усть-Кутского муниципального образования, руководствуясь ст.ст.41, 48 Устава Усть-Кутского муниципального образования,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1) Утвердить Положение о Муниципальном совете Усть-Кутского муниципального образования (Приложение № 1).
2) Утвердить Положение об Административном совете Усть-Кутского муниципального образования (Приложение № 2).

3) Считать утратившими силу постановление Администрации Усть-Кутского муниципального образования от 23.03.2006г. № 133-п «Об утверждении Положения об административном комитете Усть-Кутского муниципального образования»
4) Считать утратившими силу постановление Администрации Усть-Кутского муниципального образования от 15.06.2007г. № 558-п «О муниципальном совете Усть-Кутского муниципального образования».
5) Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте Администрации Усть-Кутского муниципального образования - www.admin-ukmo.ru.
6) Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата Администрации Усть-Кутского муниципального образования Косыгину М.П.
Мэр Усть-Кутского 

муниципального образования

Т.А. Климина
Приложение № 1 к постановлению

Администрации УКМО

от 23.08.2019г. № 348-п
Положение о Муниципальном совете

Усть-Кутского муниципального образования

1. Общие положения
1.1. Муниципальный совет глав муниципальных образований Усть-Кутского муниципального образования (далее - Совет) является совещательным и консультативным органом при Администрации Усть-Кутского муниципального образования и создан с целью обеспечения координации деятельности органов местного самоуправления Усть-Кутского муниципального образования и входящих в его состав поселений, а также с целью оперативного взаимного информирования и принятия  решений по обеспечению жизнедеятельности населения Усть-Кутского муниципального  образования по вопросам местного значения.

1.2. Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Иркутской области, иными правовыми актами Иркутской области, Уставом Усть-Кутского муниципального образования, нормативно-правовыми актами Усть-Кутского муниципального образования, а также настоящим Положением.
1.3. При осуществлении своей деятельности Совет взаимодействует с органами 

местного самоуправления, органами государственной власти, организациями, общественными объединениями и гражданами.

2. Задачи и функции Совета
2.1. Задачами Совета являются: 

2.1.1. координация деятельности и обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления Усть-Кутского муниципального образования и входящих в его состав поселений в интересах населения Усть-Кутского района при решении вопросов местного значения;
2.1.2. оказание содействия по решению социальных и экономических проблем поселений.
2.1.3. формирование общей, взаимосогласованной позиции по вопросам местного самоуправления;
2.1.4. организация взаимного информационного обеспечения в вопросах осуществления местного самоуправления;
2.1.5. выработка согласованных решений по вопросам текущей деятельности органов местного самоуправления Усть-Кутского муниципального образования, городских и сельских поселений, входящих в состав Усть-Кутского муниципального образования обеспечение их реализации подведомственными органами и организациями;
2.1.6. подготовка совместных предложений в органы государственной власти Российской Федерации и Иркутской области;

2.1.7. рассмотрение проектов правовых актов органов местного самоуправления, подготовка к ним замечаний и предложений;
2.1.8. иные функции, соответствующие задачам и целям деятельности Совета. 

3. Состав Совета
3.1. В состав Совета входят Мэр Усть-Кутского муниципального образования и главы городских и сельских поселений, входящих в состав Усть-Кутского муниципального образования (по согласованию в установленном порядке), заместители Мэра Усть-Кутского муниципального образования, руководитель аппарата и руководители структурных подразделений и органов Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее-члены Совета).

3.2. Председателем Совета является Мэр Усть-Кутского муниципального образования.

3.3. Председатель Совета осуществляет следующие полномочия:

3.3.1. руководит работой Совета;

3.3.2. созывает заседания Совета;

3.3.3. формирует повестку заседания Совета с учетом плана работы и предложений членов Совета;

3.3.4. утверждает план работы Совета;

3.3.5. ведет заседание Совета;

3.3.6. дает поручения членам Совета.
3.4. При отсутствии Мэра Усть-Кутского муниципального образования полномочия председателя Совета исполняет один из заместителей Мэра Усть-Кутского муниципального образования, на которого возложено исполнение обязанностей Мэра Усть-Кутского муниципального образования. 
3.5. В случае отсутствия главы поселения в заседании Совета принимает участие лицо, исполняющее обязанности главы соответствующего поселения.

4. Организация деятельности Совета
4.1. Основной формой работы Совета является заседание, на котором обсуждаются вопросы, внесенные в повестку заседания.
4.2. Заседание Совета проводятся регулярно, как правило, в первый понедельник каждого месяца в Конференц-зале Администрации Усть-Кутского муниципального образования. По решению председателя Совета могут проводиться внеочередные заседания Совета. 

4.3. На заседание Совета могут приглашаться руководители территориальных подразделений государственных органов исполнительной власти, представители правоохранительных органов, руководители муниципальных учреждений и предприятий, иные лица.

4.4. На заседании Совета ведется протокол. В протокол заносятся сведения о повестке, присутствовавших членах Совета, выступающих, докладчиках, а также поручения и указания должностным лицам либо подведомственным муниципальным органам и организациям. Протокол подписывается председателем Совета. При необходимости в целях реализации решения Совета могут быть приняты (изданы) правовые акты Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
4.5. Организационно-техническое обеспечение проведения заседания Совета (приглашение должностных лиц, подготовка повестки заседания для членов Совета, рассылка протокольных поручений и решений Совета, ведение протокола заседания) осуществляется аппаратом Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
4.6. По решению членов Совета может проводиться выездное заседание на 

территории городского или сельского поселения, входящих в состав Усть-Кутского муниципального образования. В этом случае организационно-техническое обеспечение проведения заседания Совета и оформление протокола осуществляет глава соответствующего муниципального образования.

Руководитель аппарата 

Администрации УКМО 
М.П. Косыгина

Приложение № 2 к постановлению

Администрации УКМО

от 23.08.2019г. № 348-п
Положение об Административном совете 

Усть-Кутского муниципального образования
1. Общие положения
1.1. Административный совет при Мэре Усть-Кутского муниципального образования (далее - Административный совет) является коллегиальным совещательным, консультативным органом и создается для координации работы органов Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее - Администрации УКМО), выработки решений и согласованного механизма их исполнения по вопросам управления и жизнеобеспечения на территории Усть-Кутского муниципального образования.
1.2. В своей работе Административный совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством и законодательством Иркутской области, Уставом Усть-Кутского муниципального образования, решениями Думы Усть-Кутского муниципального образования, правовыми актами Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
2. Задачи Административного совета
2.1. На Административный совет возлагаются следующие задачи:

2.1.1. выработка предложений по стратегии развития муниципального образования;

2.1.2. определение приоритетных направлений в политической, экономической и социальной сферах;

2.1.3. рассмотрение проекта местного бюджета, проектов изменений в местный бюджет, отчета о его исполнении;

2.1.4. обсуждение проектов постановлений и распоряжений Администрации Усть-Кутского муниципального образования и выработка по ним предложений;

2.1.5. обсуждение проектов решений Думы Усть-Кутского муниципального образования и выработка по ним предложений;

2.1.6. обсуждение федеральных, областных законопроектов и законопроектов, вносимых Мэром Усть-Кутского муниципального образования в порядке законодательной инициативы в Законодательное Собрание Иркутской области, и выработка по ним предложений;

2.1.7. заслушивание очередных и внеочередных отчетов и информации заместителей мэра Усть-Кутского муниципального образования, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, структурных подразделений и органов Администрации Усть-Кутского муниципального образования;

2.1.8. обсуждение кадровых вопросов;

2.1.9. рассмотрение иных вопросов по решению Мэра Усть-Кутского муниципального образования.

3. Состав Административного совета
3.1. В состав Административного совета входят Мэр Усть-Кутского муниципального образования, заместители Мэра Усть-Кутского муниципального образования, руководитель аппарата, руководители структурных подразделений и органов Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее – члены Административного совета).
3.2. Административный совет возглавляет Мэр Усть-Кутского муниципального образования, а в период его временного отсутствия - должностное лицо, исполняющее обязанности Мэра Усть-Кутского муниципального образования. По поручению Мэра Усть-Кутского муниципального образования ведение заседания Административного совета (осуществление функций председательствующего) может быть возложено на одного из заместителей Мэра Усть-Кутского муниципального образования.

3.3. Члены Административного совета принимают участие в его работе персонально. В случае отсутствия по уважительной причине члена Административного совета, участие в работе принимает лицо, его замещающее.

3.4. В работе Административного совета могут принимать участие председатель Думы, депутаты Думы, либо по поручению председателя Думы - служащий аппарата Думы, прокурор города, представители  государственных органов, руководители муниципальных учреждений и предприятий, общественных организаций, представители средств массовой информации, жители Усть-Кутского района, а в зависимости от содержания рассматриваемых вопросов - руководители отраслевых (функциональных) органов администрации Усть-Кутского муниципального образования «город Усть-Кут». 
4. Организация деятельности Административного совета
4.1. Основной формой работы Административного совета являются заседания.
4.2. Заседания Административного совета проводятся каждый понедельник месяца (кроме первого) с 09 часов в помещении Малого зала Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
4.3. Мэр Усть-Кутского муниципального образования (или должностное лицо, исполняющее обязанности Мэра Усть-Кутского муниципального образования), вправе принять решение о переносе или отмене запланированного заседания, о проведении внепланового заседания Административного совета, определив дату, время и место его проведения, состав приглашенных лиц, а также назначить закрытое заседание Административного совета. На закрытом заседании Административного совета присутствуют только члены Административного совета.

Список лиц, принимающих участие в заседании Административного совета, составляется аппаратом Администрации УКМО и согласовывается с Мэром Усть-Кутского муниципального образования (или с должностным лицом, исполняющим обязанности Мэра Усть-Кутского муниципального образования).
4.4. Проект повестки формируется руководителем аппарата Администрации УКМО не позднее, чем за 5 дней до заседания в соответствии с постановлениями, распоряжениями, поручениями, оперативными резолюциями Мэра Усть-Кутского муниципального образования, заместителей Мэра Усть-Кутского муниципального образования. Всем должностным лицам, ответственным за подготовку вопросов, включенных в проект повестки заседания Административного совета, руководитель аппарата Администрации УКМО направляет уведомления не позднее, чем за 4 дня до дня заседания.
4.5. Оповещение приглашенных возлагается на руководителя аппарата Администрации УКМО.
4.6. Исключение вопросов из повестки заседания Административного совета, изменение сроков их рассмотрения производится Мэром Усть-Кутского муниципального образования (или должностным лицом, исполняющим обязанности Мэра Усть-Кутского муниципального образования) на основании мотивированных служебных записок руководителей структурных подразделений и органов Администрации Усть-Кутского муниципального образования.

4.7. Служебные записки об исключении вопросов из проекта повестки заседания Административного совета, изменении сроков их рассмотрения должны быть представлены руководителю аппарата Администрации УКМО не позднее, чем за 1 день до заседания.
4.8. На заседании Административного совета ведется протокол. В протокол заносятся сведения о повестке, присутствовавших членах Административного совета, выступающих, докладчиках, а также поручения и указания должностным лицам либо подведомственным органам и организациям. Протокол подписывается председателем Совета. При необходимости в целях реализации решений Административного совета могут быть приняты (изданы) правовые акты Администрации Усть-Кутского муниципального образования.

4.9. Организационно-техническое обеспечение проведения заседания Административного совета (приглашение должностных лиц, подготовка повестки заседания для членов Совета, рассылка протокольных поручений и решений Административного совета, ведение протокола заседания) осуществляется аппаратом Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
4.10. Организация контроля за сроками исполнения поручений, полученных на заседаниях Административного совета, осуществляется аппаратом Администрации УКМО.

Руководитель аппарата 

Администрации УКМО

М.П. Косыгина
