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Иркутская область

Усть-Кутское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 07.02.2017г.




                                                          № 23-р
г. Усть-Кут

	Об утверждении Положения о

Правовом управлении Администрации

Усть-Кутского муниципального 

образования




В целях обеспечения порядка организации деятельности Правового управления Администрации Усть-Кутского муниципального образования, определения его полномочий и компетенции, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Усть-Кутского муниципального образования от 27.12.2016 № 79 «О структуре Администрации Усть-Кутского муниципального образования», ст. 48 Устава Усть-Кутского муниципального образования

1. Утвердить Положение о Правовом управлении Администрации Усть-Кутского муниципального образования, согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Распоряжение подлежит размещению на официальном сайте Администрации Усть-Кутского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Мэр Усть-Кутского

муниципального образования                                                                  Т.А. Климина

Приложение к распоряжению
Администрации УКМО

от 07.02.2017 г. № 23-р
П О Л О Ж Е Н И Е
о Правовом управлении Администрации 
Усть-Кутского  муниципального образования
1.Общие положения

1. Правовое управление Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее – Правовое управление) орган Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее – Администрация УКМО), не наделенный правами юридического лица. Правовое управление действует на основании Устава Усть-Кутского муниципального образования и настоящего положения.
2. Правовое управление создано в целях правового обеспечения деятельности Администрации УКМО.

     
3. Правовое управление находится в непосредственном подчинении мэра Усть-Кутского муниципального образования (далее – мэр УКМО).
     
4. Структура и штат Правового управления утверждаются мэром УКМО. 
     
5. Правовое управление в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральным законодательством и законодательством Иркутской области, Уставом Иркутской области, Уставом Усть-Кутского муниципального образования, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района  и настоящим Положением.

2. Основные задачи Правового управления
    
 6. Основными задачами Правового управления являются:
1) правовое обеспечение деятельности Мэра УКМО и Администрации УКМО;

2) участие в разработке проектов муниципальных правовых актов Усть-Кутского муниципального образования (далее – МПА), проектов муниципальных контрактов (договоров) на закупку товаров, работ услуг для муниципальных нужд;

3) правовая экспертиза проектов МПА и иных документов;

4) антикоррупционная экспертиза МПА и иных документов;

5) представление интересов Администрации УКМО в судах, в органах государственной власти различных уровней, в органах местного самоуправления, в организациях при рассмотрении дел (вопросов), находящихся в ведении органов местного самоуправления  Усть-Кутского муниципального образования  и требующих правового сопровождения при их рассмотрении;

6) оказание консультативной помощи органам Администрации УКМО;

7) подготовка заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности Администрации УКМО, а также нормативных актов, поступающих на правовую оценку в Администрацию УКМО.
3. Функции Правового управления
     
7. Правовое управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
1) подготавливает предложения и замечания на проекты федеральных и областных законов, проекты иных федеральных и областных нормативных правовых актов в пределах компетенции;

2) проводит мониторинг муниципальных правовых актов Усть-Кутского муниципального образования на предмет их соответствия действующему законодательству, в том числе с целью отбора актов, подлежащих антикоррупционной экспертизе. В случае несоответствия муниципальных правовых актов действующему законодательству, либо наличии коррупционных факторов информирует органы Администрации УКМО о необходимости внесения соответствующих изменений в муниципальные правовые акты; 
3) ежегодно подготавливает план разработки муниципальных правовых актов Администрацией УКМО;

4) обеспечивает подготовку предложений по включению проектов решений Думы Усть-Кутского  муниципального образования (далее – Дума УКМО) в План работы Думы УКМО на очередной год;

5) разрабатывает самостоятельно либо совместно с другими органами Администрации УКМО муниципальные нормативные правовые акты;
6) проводит правовую экспертизу муниципальных нормативных правовых актов (проектов муниципальных правовых актов), проектов решений Думы УКМО, в том числе антикоррупционную экспертизу;
7) изучает и анализирует действующее законодательство Российской Федерации, законодательство Иркутской области;

8) организует и проводит по мере необходимости работы по разъяснению законодательства сотрудникам Администрации УКМО;

9) участвует в правовом обеспечении деятельности консультативно-совещательных органов при Мэре УКМО и Администрации УКМО в рамках компетенции Правового управления;
10) проводит совещания, семинары со специалистами юридических служб по обмену опытом правовой работы;
11) взаимодействует с органами Администрации УКМО по вопросам организации их деятельности;
12) осуществляет взаимодействие с прокуратурой города Усть-Кута в сфере нормотворчества;
13) взаимодействует с правоохранительными и контролирующими органами, службой судебных приставов, иными органами и организациями;

14) осуществляет представление в установленном порядке интересов Администрации УКМО в судах, в органах государственной власти различных уровней, в органах местного самоуправления, в организациях при рассмотрении дел (вопросов), находящихся в ведении органов местного самоуправления Усть-Кутского муниципального образования и требующих правового сопровождения при их рассмотрении;

15) в соответствии с заключенными соглашениями о передачи осуществления части полномочий осуществляет методическое обеспечение нормативно-правовой деятельности органов местного самоуправления поселений Усть-Кутского района по вопросам местного значения поселений;

16) осуществляет учет судебных дел с участием специалистов Правового управления;
17) осуществляет претензионно-исковую работу;

18) проводит анализ и обобщение претензионно-исковой работы, судебной практики, составление необходимых справок, обзоров и других аналитических материалов и доводит их до сведения Мэра УКМО;

19) обеспечивает рассмотрение в установленном порядке обращений органов государственной власти, организаций, учреждений, предприятий, должностных лиц, общественных объединений, а также граждан, готовит мотивированные ответы; 
20) обеспечивает рассмотрение в установленном законодательством порядке представлений, протестов органов прокуратуры либо согласовывает такие ответы, подготовленные иными органами Администрации УКМО;

21) осуществляет проверку на соответствие действующему законодательству проектов договоров, соглашений, муниципальных контрактов, заключаемых Администрацией УКМО, их согласование, подготовку замечаний по представленным проектам;
22) участвует по поручению мэра УКМО, заместителей мэра УКМО в совещаниях, рабочих группах, заседаниях комиссий проводимых Администрацией УКМО, Думой УКМО;

23) участвует в приемах населения, проводимых мэром УКМО, а также должностными лицами Администрации УКМО;

24) обеспечивает выполнение иных функций по направлению деятельности Правового управления в целях реализации возложенных на Правовое управление задач.

4. Права Правового управления
8. Для выполнения возложенных задач и установленных функций Правовое управление имеет право:

1) вносить мэру УКМО предложения по укреплению законности, правопорядка и совершенствования правовой работы, а также по вопросам муниципальной службы;

2) запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей органов Администрации УКМО, руководителей предприятий, учреждений и организаций, органов местного самоуправления, необходимые для осуществления деятельности Правового управления информацию, документы и материалы;

3) разрабатывать и вносить на рассмотрение мэру УКМО проекты муниципальных нормативных правовых актов по вопросам местного значения Усть-Кутского муниципального образования;

4) привлекать по согласованию с руководителями органов Администрации УКМО специалистов для подготовки проектов правовых актов, а также для осуществления мероприятий, проводимых Правовым управлением в соответствии с возложенными на него полномочиями;
5) в случае несоответствия законодательству проектов муниципальных правовых актов, представленных на рассмотрение в Правовое управление, готовит заключения по ним;

6) принимать участие в работе консультативно-совещательных органах при Мэре УКМО, Администрации УКМО, а также в заседаниях Думы УКМО в соответствии со своей компетенции.
5. Руководство Правовым управлением
9. В состав Правового управления входит отдел правового обеспечения.

10. Руководство деятельность Правового управления осуществляет начальник Правового управления, который осуществляет свои полномочия в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностной инструкцией.

11. Начальник Правового управления:

1) осуществляет планирование деятельности Правового управления;

2) дает обязательные для исполнения специалистами Правового управления устные распоряжения и указания, налагает резолюции на документах по порученной работе, контролирует их исполнение, решает организационные вопросы деятельности Правового управления;

3) представляет мэру УКМО кандидатуры для назначения на должность специалистов Правового управления, вносит предложения об освобождении от должности, о поощрении специалистов Правового управления и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;
4) выполняет иные функции по направление деятельности Правового управления.

12. Распределение обязанностей между специалистами Правового управления определяется должностными инструкциями.

13. В случае временного отсутствия начальника Правового управления его обязанности исполняет заместитель начальника Правового управления.
5. Ответственность Правового управления 
14. Начальник Правового управления несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Правовое управление.

15. Специалисты Правового управления несут ответственность в соответствии с законодательством.

Начальник Правового управления
Администрации УКМО                                                                              Е.П. Садыкова
