
Иркутская область

Усть-Кутское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.12.2012 г.                                                                        



№ 2062-п

г. Усть-Кут
Об утверждении Административного        регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений»

         В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждённым Постановлением Администрации Усть-Кутского муниципального образования от 16.11.2011г. № 1105-п, Постановлением Администрации УКМО  от 25.04.2012г.  № 542-п  «Об утверждении переч-ня муниципальных услуг Усть-Кутского муниципального образования», руководствуясь ст. 48 Устава Усть-Кутского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент представления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-  ной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений»  согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее постановление на сайте Администрации Усть-Кутского муниципального образования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом  Усть – Кутского муниципального образования Жазбаеву А.Н.

И.о. Мэра Усть-Кутского

муниципального образования                                                                                М.И. Сухов      
Приложение к Постановлению 
Администрации Усть–Кутского 

муниципального образования
              от «29» декабря 2012 г. № 2062-п
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений»

Усть –Кут

2012г.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

предмет регулирования административного регламента

1.1.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений» (далее – Административный регламент, Регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), порядок взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

круг заявителей

1.2. Заявителями на оказание муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений могут быть  юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели, в собственности которых находятся строения, здания и сооружения, либо их уполномоченные представители. 

требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Место нахождения Комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (далее - КУМИ УКМО): 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, ул.Халтурина,48 «А».

Прием заявлений
:

Вторник, среда  с 9.00 до 16.00;

Предпраздничные дни  с 9.00 до 16.00;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.

График работы КУМИ УКМО

Понедельник   с 09.00 до 18.00; 

Вторник - среда – четверг - пятница с 9.00 до 17.00;

Суббота и воскресенье  - выходные дни;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.

Справочный телефон КУМИ УКМО: 8 (395 65) 5-60-97.

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до сведения заявителей посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги,  на официальном сайте Администрации УКМО в сети Интернет: (http://www.admin-ukmo.ru)   и   в общественно-политической газете Усть-Кутского района «Ленские вести», а также по письменному обращению и обращению по номеру телефона, указанного в пункте 1.3 настоящего Регламента.

1.5. Консультации по телефону по вопросам предоставления муниципальной услуги проводит специалист  КУМИ УКМО.

1.6. Консультации предоставляются по вопросам:

1) о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) о документах, представляемых для предоставления муниципальной услуги.

1.7. При ответах на обращения должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относится к заинтересованным лицам.

1.8. Должностные лица КУМИ УКМО при консультации о муниципальной услуге, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность в КУМИ УКМО. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной  услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.

1.9.  На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной  услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Административного регламента с приложениями; 

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам, с описанием конечного результата    обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии); 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная  услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц; 

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам; 

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, направляемых заявителем в уполномоченный орган, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

1.10. В информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте  Администрации  УКМО размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полные почтовые адреса КУМИ УКМО;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты КУМИ УКМО;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.11. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги  приводятся в приложении № 7 к Административному регламенту.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования. В электронной форме муниципальная услуга не оказывается. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- передача земельного участка заявителю в собственность либо аренду;
- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать календарных дней со дня регистрации в установленном в Административном регламенте порядке заявления заявителя о предоставлении земельного участка.

2.5. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

Юридический адрес: 664011, г. Иркутск, ул. Желябова, д. 6.

Фактический адрес: г. Иркутск, ул. Академическая, 70

Телефон приемной: (3952)450-100, факс: 450-105

Телефон справочной службы: (3952)450-150

"Телефон доверия" - (3952) 41-95-18

Адрес электронной почты: 38_upr@rosreestr.ru

Интернет сайт: www.to38.rosreestr.ru
Усть – Кутский отдел

 Почтовый адрес:  666781 Иркутская область, г.Усть-Кут, ул. Кирова, 85а, а/я 43 

телефон : (8-395-65) 5-01-76
адрес : Иркутская область, г.Усть-Кут, ул. Кирова, 85а
График приема заявителей:

Понедельник        прием заявителей не ведется

Вторник                09.00 – 18.00

Среда                    09.00 – 17.00

Четверг                 10.00 – 19.00

Пятница                08.00 – 16.00 (прием документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним и на предоставление сведений из ЕГРП с 08.00 до 14.00)

Суббота                09.00 – 17.00 

Воскресенье         выходной день
Федеральное государственное  бюджетное учреждение "Федеральная кадастровая палата Росреестра " по Иркутской области;

Почтовый адрес: 664007, г.Иркутск, ул.Софьи Перовской, 30

Тел:(3952) 28-97-64, (3952) 28-97-58, (3952) 28-97-59. Факс: (3952) 20-40-46

e-mail: fgu38@u38.rosreestr.ru 

График приема заявителей:

Понедельник        прием заявителей не ведется

Вторник                09.00 – 18.00

Среда                    09.00 – 17.00

Четверг                 11.00 – 20.00

Пятница                08.00 – 16.00 

Суббота                09.00 – 17.00 

Воскресенье         выходной день

тел. для справок 8 (3952) 242712, 242347

Межрайонный отдел № 4  

Почтовый адрес:  665788, г. Усть-Кут, ул. Пролетарская, 18, а/я 133

Адрес: г. Усть-Кут, ул. Пролетарская, 18 ((8 395 65) 5-63-91
Управление федеральной налоговой службы по Иркутской области;

Справочная служба: (3952) 28-93-89/ телефон доверия: (3952) 28-93-87

 Приемная:
(3952) 28-94-71, 24-18-71/ Факс:(3952) 33-46-86

Почтовый адрес: 
664007, г. Иркутск, ул. Декабрьских событий,47


Время работы:
Перерыв:

пн:
8.30-17.30
13.00-14.00

вт:
8.30-16.30
13.00-14.00

ср:
8.30-16.30
13.00-14.00

чт:
8.30-16.30
13.00-14.00

пт:
8.30-16.30
13.00-14.00

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 13 по Иркутской области

Юридический адрес: 666784, Иркутская обл., г.Усть-Кут, ул. Кирова, 23, а/я 54

Фактический адрес:666784, Иркутская обл., г.Усть-Кут, ул. Кирова, 23

Телефон приемной:(395-65) 7-15-00 

Телефон справочной службы:(39565) 7-15-31 (г. Усть-Кут) Факс: 8 (39565) 5-18-39


Время работы:
Перерыв:

пн:
8.30-17.30
13.00-14.00

вт:
8.30-16.30
13.00-14.00

ср:
8.30-16.30
13.00-14.00

чт:
8.30-16.30
13.00-14.00

пт:
8.30-16.30
13.00-14.00

Отдел работы с налогоплательщиками – без перерыва на обед

Муниципальное предприятие «Усть-Кутское  БТИ» Усть–Кутского муниципального образования 

Адрес: 666780, Иркутская область,  г. Усть-Кут, ул. Хорошилова, д.2

Телефон: тел. 8 (39565) 5-75-92;

График приема заявителей:

Понедельник        09.00 – 17.00

Вторник                09.00 – 17.00

Среда                    09.00 – 17.00

Четверг                 09.00 – 17.00

Пятница                09.00 – 17.00 

Суббота                 09.00 – 12.00 

Воскресенье         выходной день

Перерыв: 13.00-14.00
2.6.  Установлен запрет требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставлении   государственных и муниципальных услуг». 

2.7. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.8.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- на период выполнения кадастровых работ в отношении земельного участка и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.
2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- на земельный участок зарегистрировано право собственности Российской Федерации либо право собственности Иркутской области;

- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности; 

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- отсутствие документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в Регламенте;
- несоответствие хотя бы одного из документов, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, отсутствие подписей, печатей;
- на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения, не являющиеся собственностью заявителя.
Основанием для начала процедуры отказа в исполнении муниципальной услуги является принятие соответствующего решения специалистом.

При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы заявителю не возвращаются.

Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.10. Срок направления уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 дней с даты обращения заявителя.

2.11. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  - в течение 10 рабочих дней со дня  подписания договора купли – продажи (аренды), Постановления Администрации Усть –Кутского муниципального образования о бесплатной передаче в собственность земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в случаях, установленных действующим законодательством.

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- в случае, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги не представлены документы, указанные в подпунктах 1,3,4.2, 5.2,7,8 пункта 2.15. Регламента;

- если в предоставленных документах имеются неоговоренные подчистки, приписки, исправления, либо отсутствуют подписи, печати.     

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. 
№ 51-ФЗ (часть 1). Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ (часть 2) Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5;

3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44;

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ. Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1;

5) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30;

6) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44;

7) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации». Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1;

8) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости». Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31;

9) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31;


10)  Приказ Министерства экономического развития РФ от 13 сентября 2011 г. N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок". Российская газета, 05.10.2011 №222.


11)  Постановлением Администрации УКМО от 16.11.2011г. №1105-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», обнародовано на сайте Администрации УКМО в ноябре 2011 года;

12) Постановлением Администрации УКМО  от 25.04.2012г.  № 542-п  «Об утверждении перечня муниципальных услуг Усть-Кутского муниципального образования», обнародовано на сайте Администрации УКМО в апреле 2012 года;

2.14. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в письменной форме (Приложение №2), о приобретении права собственности (аренды) на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения.

Заявление должно содержать следующую информацию:

- наименование органа, в которое направляется заявление;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование органа или организации;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ;

- суть заявления;

- личную подпись и дату.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно в КУМИ УКМО.
2.15. К заявлению о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий, строений и сооружений, прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6  настоящего пункта Регламента.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Установить, что документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пункта 2.15.настоящего регламента, необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

Заявление направленное почтовым отправлением должно быть заверено в установленном законом порядке Документы, прилагаемые к заявлению, также должны быть заверены в установленном порядке.

2.16. Для принятия решения о предоставлении на соответствующем праве земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости, КУМИ УКМО от государственных органов власти запрашиваются следующие документы:

- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

Порядок предоставления указанных документов, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, устанавливаются административными регламентами соответствующих органов.
2.17. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.18. Время ожидания в очереди для подачи документов в КУМИ УКМО, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.19. Обращение заявителя, поступившее в КУМИ УКМО, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.
 2.20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможности:
- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;
- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой  на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников КУМИ УКМО;
- срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.

        - при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги КУМИ УКМО включает в себя следующие административные процедуры:

1.Прием,  регистрация  и рассмотрение заявления,  проверка оснований предоставления земельного участка на соответствующем праве.
2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

3. Принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка;
4. Подготовка договора купли-продажи земельного участка, аренды земельного участка;

5. Выдача заявителю документов.

Прием,  регистрация  и рассмотрение заявления,  проверка оснований предоставления земельного участка на соответствующем праве
3.2. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю КУМИ УКМО заявления о приобретении права  на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения (далее – заявления о предоставлении муниципальной услуги). Заявление подается лично заявителем, либо через уполномоченного представителя, почтовым отправлением.
 При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя, ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
3.3.  В случае, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги не представлены документы, указанные в подпунктах 1,3,4.2, 5.2,7,8 пункта 2.15. Регламента, или представлен не полный комплект документов, указанных в пункте 2.15. Регламента, а также если в предоставленных документах имеются неоговоренные подчистки, приписки, исправления, либо отсутствуют подписи, печати ответственный исполнитель КУМИ УКМО отказывает заявителю в приеме документов.     

В случае, если заявитель настаивает на приеме документов, ответственный исполнитель КУМИ УКМО обеспечивает подготовку и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Максимальный срок подготовки такого письма составляет 5 рабочих дней.
3.4. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель КУМИ УКМО обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур предусмотренных Регламентом.

3.5. Результатом настоящей административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур предусмотренных Регламентом. 

3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить

3.7. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в КУМИ УКМО документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и иных организаций.

Ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.8. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.9. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

Принятие распорядительного акта о предоставлении в земельного участка

3.10. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в КУМИ УКМО для предоставления муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель КУМИ УКМО при наличии полного пакета документов проверяет основания предоставления земельного участка на соответствующем праве. В случае установления соблюдения заявителем условий предоставления земельного участка на соответствующем праве ответственный исполнитель КУМИ УКМО обеспечивает подготовку распорядительного акта:

- распоряжение КУМИ УКМО о предоставлении земельного участка в собственность и передает на подпись уполномоченному лицу;
- проект постановления Администрации УКМО о предоставлении земельного участка в аренду, который  согласовывается юридическим отделом Администрации УКМО, управляющим делами администрации Усть-Кутского муниципального образования, первым заместителем Мэра Усть-Кутского муниципального образования.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 рабочих дней. 
Согласованное постановление передается для принятия решения и подписания постановления Мэру Усть-Кутского муниципального образования. 

Максимальный срок  выполнения действия оставляет 2 календарных  дня.

Подписанное Мэром Усть-Кутского муниципального образования постановление регистрируется в книге регистрации постановлений. Постановлению присваивается порядковый номер согласно книге регистрации и дата подписания постановления и ставится гербовая печать. 

Подписанное уполномоченным лицом распоряжение КУМИ УКМО, регистрируется ответственным за делопроизводство (документооборот) лицом. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

Примерная форма Постановления о предоставлении в аренду земельного участка представлена в Приложении 4 к Регламенту
 
Примерная форма распоряжения о предоставлении в собственность земельного участка представлена в Приложении 3  к Регламенту.

3.11. Результатом административной процедуры является:

- принятие распоряжения КУМИ УКМО о предоставлении в собственность земельного участка. 
- принятие Постановления администрацией УКМО о предоставлении в аренду земельного участка. 

3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера в порядке делопроизводства. 

подготовка договора купли-продажи, аренды
3.13.  Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность.

3.14. Ответственный исполнитель КУМИ УКМО обеспечивает подготовку, проекта договора аренды, купли-продажи и акта приема-передачи.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
 При необходимости доработки проекта договора аренды, купли-продажи и акта приема-передачи в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней. 

Ответственный исполнитель КУМИ УКМО передает согласованный проект договора аренды, купли-продажи и акта приема-передачи на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня. 
Подписанный уполномоченным лицом договор аренды, купли-продажи и акт приема-передачи ответственный исполнитель КУМИ УКМО выдает заявителю для его государственной регистрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

3.15. Результатом административной процедуры является оформление КУМИ УКМО проекта договора аренды (приложение № 6), купли-продажи (приложение № 5).

3.16. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора на бумажном носителе и регистрации в установленном порядке в журнале регистрации.

выдача заявителю документов

3.17. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является подписание со стороны КУМИ УКМО договора аренды,  купли-продажи земельного участка.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.18. Результатом административной процедуры является выдача договора заявителю. Либо направление по почте по указанному заявителем адресу в течение 5 рабочих дней. Почтовым отправлением направляется и результат административной процедуры  в случае неполучения в срок, установленный регламентом.
 3.19. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок о получении договора в журнале регистрации договоров.
3.20. Если соответствующий подписанный договор купли – продажи, аренды и акт приема-передачи не поступили от заявителя в КУМИ УКМО в течение месяца с даты выдачи заявителю, ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет выяснение причин и в случае необходимости КУМИ УКМО принимает меры в соответствии с гражданским законодательством.

3.21. Если по истечении срока, указанного в договоре, от заявителя не поступило оплаты по договору купли продажи ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет выяснение причин и в случае необходимости КУМИ УКМО принимает меры в соответствии с действующим законодательством. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА предоставлением МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами КУМИ УКМО положений Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет председатель КУМИ УКМО. 

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения КУМИ УКМО Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы КУМИ УКМО на текущий год.


Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

4.2. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.


Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом КУМИ УКМО Председателю КУМИ УКМО, Мэру УКМО.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления:

председателя Комитета (лица, исполняющего обязанности председателя Комитета) - Мэру УКМО;

специалистов Комитета - председателю Комитета, Мэру УКМО (лицу, исполняющему обязанности).

5.1.1. Жалоба Мэру УКМО может быть направлена почтовым отправлением либо подана лично, ежедневно, кроме выходных и праздничных дней - с 9.00 до 17.00, по пятницам и в предпраздничные дни - с 9.00. до 16.00.
- гражданами - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

- юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

5.1.2. Жалоба председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) может быть направлена почтовым отправлением либо подана лично в приемные дни: понедельник - пятница (с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00) по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 48а.

5.2. Предметом досудебного обжалования (жалобы) могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом КУМИ УКМО в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

В жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.4. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель КУМИ УКМО, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в КУМИ УКМО или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.8. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

5.9. Результатом досудебного обжалования является принятие установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заявителям.
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СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
Усть–Кутского муниципального образования

	Почтовый адрес:
	666793, Иркутская область, г. Усть - Кут, ул.Халтурина 48 «А»

	Телефон:
	(8 395 65) 5-60-99

	Факс:
	(8 395 65) 5-60-97

	Справочная:
	(8 395 65) 5-60-97

	E-mail:
	kumiuk@mail.ru

	Проезд на городском транспорте
	Маршрут № 6 ост. «ВСЭМ», «Речное училище», «Строительная»

Маршрут № 1 ост. «Дзержинского», «Российская».


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	ВТОРНИК
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 16.00

	СРЕДА
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 16.00
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИОБРЕТЕНИИ ПРАВ НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ НАХОДЯЩИЕСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ЗАЯВИТЕЛЯ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ.








В КУМИ УКМО







От ____________________________

(для юридических лиц- полное наименование, организационно-правовая форма, сведение о государственной регистрации, ИНН; для физических лиц- фамилия, имя, отчество, (далее- заявитель),ИНН)

Адрес  заявителя (ей):
(Местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)







Телефон (факс) заявителя (ей)








________________________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу(сим) предоставить на праве ________________ (собственности, аренды)   земельный участок площадью ________ га, кадастровый номер ______________, на котором расположен (ы) объект (ы) недвижимости, принадлежащие мне (нам) на праве собственности (далее - земельный участок).


1.Сведения о земельном участке.


1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_______________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

________________________________________________________________________________

(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)
1.2. Категория земельного участка и вид разрешенного использования:

_______________________________________________________________.

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_______________________________________________________________.

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

_______________________________________________________________.

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др. (при наличии))
1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок_________________________________________.

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган (при наличии))

2.Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

2.1. Перечень объектов недвижимости:
	№
	Наименование объекта
	кадастровый (инвентарный) номер

 
	Адресные ориентиры
	Правообладатель (и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов

	
	
	
	
	
	



На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в пользовании иных лиц.

2.2. Основания отчуждения объекта(ов) недвижимости из государственной собственности.

__________________________________________________________________.

(орган, принявший решение о приватизации недвижимости, реквизиты распорядительного акта)
2.3. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у Заявителя(ей)16

__________________________________________________________________.

(основание перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на объект(ы) недвижимости)
Приложение:____________________________________

Заявитель:______________________________________
 ________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица


(подпись)

Ф.И.О. физического лица)

«____»____________20___г.






М.П.
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА РАСПОРЯЖЕНИЯ

Российская Федерация

Администрация Усть-Кутского муниципального образования

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

         № 000 /00-00

«00»_______ 0000г.                                                                                                              г. Усть-Кут 

О предоставлении земельного участка

в собственность _________________.

        В соответствии  со ст.36 Земельного  кодекса Российской Федерации  от 25.10.2001г. № 136-ФЗ.
     1. Предоставить ______________ земельный участок из земель ______,  кадастровый номер __________________, общей площадью __________кв.м. Местоположение: установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Иркутская обл.,  __________. Разрешенное использование: ____________.

     2. Заключить договор купли-продажи земельного участка.
     3. Правообладателю  обеспечить государственную регистрацию права на участок  в соответствии с Федеральным законом от 21.07.97 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

Председатель  Комитета  по управлению

муниципальным имуществом Усть-Кутского

муниципального образования                                                                                А.Н. Жазбаева

Приложение 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий строений и сооружений»
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Иркутская область

Усть-Кутское муниципальное образование

Администрация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______________



                               №_______

г. Усть-Кут

О предоставлении в аренду  земельного  участка ___ под ___
 В соответствии со ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.10 ст.3 Федерального закона от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», рассмотрев заявление ______ о предоставлении в аренду земельного участка,  руководствуясь ст. ст. 22, 25, 26, 36 Земельного кодекса РФ, 

        П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

        1. Предоставить в аренду ________________ земельный участок из земель__, с кадастровым номером ___. Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Иркутская обл.,___________. Разрешенное использование: ______, площадью 000 кв.м, сроком на ___ лет.

       2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (___) оформить, зарегистрировать и выдать ____ договор аренды земельного участка.  

        3. ____ обеспечить государственную регистрацию договора аренды земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

Мэр Усть-Кутского 

муниципального образования                                                                               В.П. Сенин   

Приложение № 5 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий строений и сооружений»
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ДОГОВОР  купли – продажи  земельного участка  №___-зу
 г. Усть-Кут                                                                                                    «00» ____ 0000г. 

  Усть-Кутское муниципальное образование в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования Жазбаевой Анны Николаевны, действующей на основании  Положения и распоряжения  Мэра Усть-Кутского муниципального образования, от 29.08.2002 года № 443-р, именуемый в дальнейшем "Продавец" и ____  именуемые в дальнейшем "Покупатель", и именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
    1.1. В соответствии с распоряжением комитета №00/00-00 от 00 ____ 0000г. Продавец  продает _______ собственность, а Покупатель покупает  на  условиях  настоящего  Договора земельный участок (далее Участок) из земель ___,  кадастровый номер _________, общей площадью ___ кв.м. Местоположение: установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Иркутская обл., г. Усть-Кут, ул._________. Разрешенное использование:_________.

    1.2. На Участке имеется _____, принадлежащая Покупателю на праве собственности на основании __________, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имуществом сделок с ним «00» ____ 0000 года сделана запись регистрации №___________и  на основании ____________ о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имуществом сделок с ним «00» ______ 0000года сделана запись регистрации №______.  

2. Плата по Договору

  2.1. Цена Участка составляет  00000 рублей 00 копеек (______).
  2.2. Покупатель оплачивает  цену, указанную в п.2.1. договора в течении месяца с момента заключения настоящего договора на счет:  ______
3. Права и обязанности Сторон

    3.1. Продавец обязуется:

    3.1.1. Предоставить  Покупателю  сведения,   необходимые   для исполнения условий, установленных Договором.

    3.2. Покупатель обязуется:

    3.2.1. С момента подписания Договора и до момента  регистрации права  собственности  на  Участок  не  отчуждать  в  собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

    3.2.2. За свой  счет  обеспечить  государственную регистрацию права  собственности  на  Участок.  

4. Ответственность Сторон

   4.1. За нарушение срока внесения платы по Договору Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от размера невнесенной платы за каждый календарный день просрочки. 

    4.2. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия  отчуждения недвижимого имущества,  принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки  на  выкуп  Участка  до  государственной регистрации права собственности на Участок.

    4.3. Стороны несут  ответственность  за  невыполнение  либо ненадлежащее  выполнение  условий  Договора   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации.

5. Особые условия
    5.1. Изменение  указанного  в  пункте  1.1  Договора  целевого назначения   земель   допускается в  порядке,   предусмотренном законодательством Российской Федерации.

    5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены  в  письменной  форме  и  подписаны  уполномоченными лицами.

    5.3. Договор составлен в трех экземплярах,  имеющих одинаковую юридическую силу.

6. Юридические адреса Сторон:
Продавец: Иркутская обл., г. Усть-Кут, ул. Халтурина, 48а. Комитет по управлению муниципального имуществом Усть-Кутского муниципального образования ИНН 3818001659. 
Покупатель: 
7. Подписи сторон

    Продавец:       ____________________ А.Н. Жазбаева
    Покупатель:     ___________________________________

Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий строений и сооружений»
Д О Г О В О Р

аренды земельного участка №
г. Усть-Кут                       





«___» __________ 201__г.                                                                       

         Усть-Кутское муниципальное образование, в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования Жазбаевой Анны Николаевны, действующего на основании распоряжения Мэра Усть-Кутского муниципального образования от 29.08.2002г. № 443-р и Положения о комитете, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и [полное наименование юридического лица, ФИО граждан] в лице [должность, Ф. И. О.], действующего на основании [наименование документа, подтверждающего полномочия], именуемый в дальнейшем, «Арендатор», с другой стороны заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.Предмет Договора

1.1.На основании постановления администрации Усть-Кутского муниципального образования от ______________ Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель (категория земель)_______________ с кадастровым номером :
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Местоположение земельного участка: Иркутская область, __________________________________
______________________________________________________(далее-Участок), для использования в целях _____________________, общей площадью _________ кв.м.      

2.Срок Договора

2.1.Срок аренды Участка устанавливается  на _______.
2.2. Договор, вступает в силу с даты его государственной регистрации в  управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области и  за исключением  подпунктов 4.4.3, 4.4.5 Договора, которые вступают в силу со дня подписания Договора. 

                            3. Размер и условия внесения арендной платы
3.1.Размер арендной платы за Участок составляет: _____________________рублей в год

3.2.Арендная плата вносится Арендатором за каждый квартал не позднее 10 февраля, 10 мая, 10 августа, 10 ноября текущего года, путем перечисления на счет________________________                                

3.3.Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи Участка.

     Исполнением обязательства по внесению арендной платы является поступление денежных средств на счет арендодателя.

     Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.4. Размер арендной платы изменяется но не чаще одного раза в год при изменении базовой ставки арендной платы, изменении кадастровой стоимости земельного участка, изменения коэффициента применяемый к размеру арендной платы по виду использования земельного участка.


В этом случае исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется без дополнительных соглашений к Договору.

3.5.Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.Права и обязанности Сторон
4.1.Арендодатель имеет право:
4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора:

· при использовании земельного участка не по целевому назначению;

· при использовании способами, приводящими к его порче;

· при не внесении арендной платы более чем периода подряд;

· в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору;

· при нарушении других условий Договора.

4.1.2.На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3.На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2.Арендодатель обязан:

4.2.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2.Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи в срок  1 месяца.

4.2.3.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п.3.2.

4.2.4.Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

4.3.Арендатор имеет право:

4.3.1.Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2.С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более 5 лет.
4.3.3.По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца до истечения срока действия Договора.

4.4.Арендатор обязан:

4.4.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2.Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3.Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату, а также неустойку за несвоевременную оплату арендной платы.

4.4.4.Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5.В течение  90 календарных дней с момента подписания Договора и дополнений к нему произвести его  государственную регистрацию в соответствии с действующим законодательством.

4.4.6.Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.    

4.4.7.Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

4.4.8.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
4.4.9. Произвести озеленение прилегающей к зданию  территории (посадка и содержание деревьев, кустарников газона, цветника).

4.4.10. Произвести асфальтирование проездов и подходов к объекту.

4.4.11. Выполнить наружное освещение прилегающей территории  к объекту. 

4.5. Арендатор обязан самостоятельно определять размер арендной платы в связи с изменением кадастровой стоимости земельного участка, по формуле расчета арендой платы указанной в приложении к договору аренды земельного участка.

 4.6.Арендодатель и Арендатор имеют права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5.Ответственность Сторон

5.1.За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.2.За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю договорную неустойку в размере одной трехсотой ставки рефинансирования ЦБ РФ  за каждый день просрочки,  до дня уплаты суммы платежа по договору. 

Проценты  перечисляются по реквизитам, указанным в пункте 3.4.  Договора.

5.3. Сумма произведенного платежа, недостаточная для исполнения денежного обязательства полностью, погашает прежде всего издержки Арендодателя по получению исполнения, затем - проценты, а в оставшейся части - основную сумму долга.

5.3.Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируются законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора
6.1.Все изменения и  дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
6.2. Договор,  может быть, расторгнут по требованию Арендодателя, по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством.

6.3. Договор подлежит расторжению в одностороннем порядке в случаях:

-  использование земельного участка не по целевому назначению или не в соответствии с разрешенным использованием;

- отсутствие государственной регистрации договора аренды в срок более 90 дней с даты подписания договора аренды;

- невнесение арендной платы два периода подряд. 

При одностороннем расторжении договора, договор считается расторгнутым по истечении 30 дней с даты получения уведомления о расторжении договора. Сторона также считается получившей уведомление о расторжении договора, иную корреспонденцию,  если:

- адресат отказался от получения уведомления и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи;

- несмотря на почтовое извещение, адресат не явился за получением уведомления, направленного Арендодателем в установленном порядке, о чем организация почтовой связи уведомила Арендодателя;

- уведомление не вручено в связи с отсутствием адресата по указанному адресу, о чем организация почтовой связи уведомила Арендодателя с указанием источника данной информации;

- уведомление вручено представителю лица;

- направляется адресату телефонограммой, телеграммой, по факсимильной связи или электронной почте либо с использованием иных средств связи и способов доставки корреспонденции, на копии переданного текста, остающейся у стороны по договору, указываются фамилия лица, передавшего этот текст, дата и время его передачи, а также фамилия лица, его принявшего.

6.3.При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии в течении 10 календарных дней с даты расторжения договора, либо истечении срока действия договора.


При несвоевременной передаче земельного участка Арендодателю, Арендатор уплачивает штрафную санкцию в размере 0,01 процента годовой арендной платы за каждый день просрочки.

7.Рассмотрение  и урегулирование споров

7.1.Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской федерации.

8.Особые условия договора

8.1.Договор субаренды земельного участка, а также Договор передачи Арендатором своих прав и обязанностей по Договору подлежат государственной регистрации в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области, и направляется Арендодателю для последующего учета.

8.2.Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.

8.3.При расторжении договора в одностороннем порядке, а также досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.

8.4.Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

8.5.Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 

9.Реквизиты Сторон

                                     г.Усть-Кут, ул. Халтурина, 52

Арендодатель________________________________________________________

Арендатор___________________________________________________________

10.Подписи Сторон

Арендодатель:____________________________                 _________________

Арендатор:_______________________________                 __________________

Приложения к Договору:

План Участка.

Расчет арендной платы.

                                                                                                 Приложение №1

                                                                                                   к Договору аренды

                                                                                                   земельного участка

                                                                                                       №____от__________

ПЛАН

ЗЕМЕЛЬ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ В АРЕНДУ

/наименование или ФИО пользователя/

Арендодатель:                                                                  Арендатор:

________________                                                           ______________ 

Приложение №2

к Договору аренды

земельного участка

РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗА ЗЕМЛЮ

Адрес и номер

Тел./факс                             

	 Перечень объектов

 налогообложения и его

 местонахождение
	Площадь зем-го

уч-ка, кв.м
	Кад. ст-ть

в руб. за

1кв.м.
	Ставка        Коэф.

арендной    арен.

платы, %     плат.
	  Сумма

   арендной 

   платы в

   год

	Местоположение установлено 

относительно ориентира, расположенного в границах участка. 

Почтовый адрес ориентира: 


	
	
	               
	


Всего подлежит к уплате ___руб._00_коп.

Арендодатель:                                                                 Арендатор:

________________                                                               ______________                                                 
ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

г.Усть-Кут                                                                                        «_____» __________2012г.

          Усть- Кутское муниципальное образование, в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования Жазбаевой Анны Николаевны, действующего на основании распоряжения Мэра Усть-Кутского муниципального образования от 29.08.2002г. № 443-р и Положения о комитете, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и [полное наименование юридического лица, ФИО граждан] в лице [должность, Ф. И. О.], действующего на основании [наименование документа, подтверждающего полномочия], именуемый в дальнейшем, «Арендатор», с другой стороны, составили настоящий акт о следующем:
          1 «Арендодатель» передал «Арендатору» в аренду земельный участок  из земель населенных пунктов, с кадастровым номером: ____,  площадью ____кв.м. Разрешенное использование: ______________. Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: _____, сроком на __ лет.
Земельный участок передан в натуре. Границы земельного участка определены на местности.

         2. Состояние земельного участка соответствует условиям договора.

         3. «Арендодатель» передал «Арендатору»  необходимые  документы.

         4. «Арендатор» принял земельный участок, претензий не имеет.

Арендодатель:                                                                        Арендатор:

________________                                                                  _____________ 

Приложение 7 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам зданий строений и сооружений»

Блок-схема. 





Прием,  регистрация  и рассмотрение заявления,  проверка оснований предоставления земельного участка на соответствующем праве








Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить














Отказ в приеме документов








Выдача заявителю документов








подписание, регистрация распорядительного акта








подготовка проекта распорядительного акта








доработка





подготовка проекта договора  купли – продажи, аренды. Подписание договора купли – продажи, аренды.











� По местному времени







