Иркутская область

Усть-Кутское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.12.2012 г.                                                                        



№ 2061-п
г. Усть-Кут
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»
         В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Постановлением Администрации УКМО от 16.11.2011 года № 1105-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, ст. 48 Устава Усть-Кутского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»  (прилагается).
2. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте Администрации Усть-Кутского муниципального образования в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом  Усть-Кутского муниципального образования Жазбаеву А.Н.
И.о. Мэра Усть-Кутского

муниципального образования                                                                            

 М.И. Сухов     

Приложение к постановлению 
Администрации Усть–Кутского 
муниципального образования 
от «29» декабря 2012 г.  № 2061-п
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»

Усть–Кут

2012г.
1. Общие положения     

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» (далее - Административный регламент, Регламент),  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению в аренду, в безвозмездное пользование объектов движимого, недвижимого имущества (за исключением земельных участков), находящихся  в муниципальной собственности Усть-Кутского муниципального образования, создания комфортных условий  для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


 Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действия (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги


1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, заинтересованные в предоставлении им в аренду или безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности Усть-Кутского муниципального образования.


1.3. 
Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, наглядность форм предоставляемой информации, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации и консультации.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (далее - КУМИ УКМО), Место нахождения КУМИ УКМО: 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, ул.Халтурина,48 «А».

Прием заявлений
:

Понедельник- пятница - с 9.00 до 16.00;

предпраздничные дни  - с 9.00 до 16.00;

суббота и воскресенье  - выходные дни;

перерыв - с 13.00 до 14.00.

Справочный телефон КУМИ УКМО: 8 (395 65) 5-60-99.

Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги и перечне документов, необходимых для ее получения размещается:

на официальном сайте Администрации УКМО (http://www.admin-ukmo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, далее – официальный сайт;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги.
1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- при непосредственном посещении ;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи: 666793, Иркутская область, г.Усть-Кут, ул. Халтурина, 48А;

- с использованием электронной связи;

- посредством размещения в сети Интернет.

Информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги, проводится путем:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование заявителя осуществляется сотрудниками КУМИ УКМО:


- при личном обращении;


- по телефону.


Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются: лично в КУМИ УКМО, по телефонам, в письменном виде почтой или электронной почтой.


Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное консультирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Продолжительность телефонного разговора составляет не более 10 минут. Прием заявителей осуществляется специалистами в порядке очередности.


Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя  специалисты осуществляют не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалисты могут предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое, удобное для заявителя, время для устного консультирования.

Специалисты, осуществляющие  прием и информирование, должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и должен содержать ответы на поставленные вопросы.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя в КУМИ УКМО.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование. 
Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования. В электронной форме муниципальная услуга не оказывается. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
           В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

Юридический адрес: 664011, г. Иркутск, ул. Желябова, д. 6.

Фактический адрес: г. Иркутск, ул. Академическая, 70

Телефон приемной: (3952)450-100, факс: 450-105

Телефон справочной службы: (3952)450-150

"Телефон доверия" - (3952) 41-95-18

Адрес электронной почты: 38_upr@rosreestr.ru

Интернет сайт: www.to38.rosreestr.ru
Усть – Кутский отдел

 Почтовый адрес:  666781 Иркутская область, г.Усть-Кут, ул. Кирова, 85а, а/я 43 

телефон : (8-395-65) 5-01-76
адрес : Иркутская область, г.Усть-Кут, ул. Кирова, 85а
График приема заявителей:

Понедельник        прием заявителей не ведется

Вторник                09.00 – 18.00

Среда                    09.00 – 17.00

Четверг                 10.00 – 19.00

Пятница                08.00 – 16.00 (прием документов на государственную регистрацию             прав на недвижимое имущество и сделок с ним и на предоставление сведений из ЕГРП               с 08.00 до 14.00)

Суббота                09.00 – 17.00 

Воскресенье         выходной день
Федеральное государственное  бюджетное учреждение "Федеральная кадастровая палата Росреестра " по Иркутской области;

Почтовый адрес: 664007, г.Иркутск, ул.Софьи Перовской, 30

Тел:(3952) 28-97-64, (3952) 28-97-58, (3952) 28-97-59. Факс: (3952) 20-40-46

e-mail: fgu38@u38.rosreestr.ru 

График приема заявителей:

Понедельник        прием заявителей не ведется

Вторник                09.00 – 18.00

Среда                    09.00 – 17.00

Четверг                 11.00 – 20.00

Пятница                08.00 – 16.00 

Суббота                09.00 – 17.00 

Воскресенье         выходной день

тел. для справок 8 (3952) 242712, 242347

Межрайонный отдел № 4  

Почтовый адрес:  665788, г. Усть-Кут, ул. Пролетарская, 18, а/я 133

Адрес: г. Усть-Кут, ул. Пролетарская, 18 ((8 395 65) 5-63-91
Управление федеральной налоговой службы по Иркутской области;

Справочная служба: (3952) 28-93-89/ телефон доверия: (3952) 28-93-87

 Приемная:
(3952) 28-94-71, 24-18-71/ Факс:(3952) 33-46-86

Почтовый адрес: 
664007, г. Иркутск, ул. Декабрьских событий,47

Время работы:
Перерыв:

пн:
8.30-17.30
13.00-14.00

вт:
8.30-16.30
13.00-14.00

ср:
8.30-16.30
13.00-14.00

чт:
8.30-16.30
13.00-14.00

пт:
8.30-16.30
13.00-14.00

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 13 по Иркутской области

Юридический адрес: 666784, Иркутская обл., г.Усть-Кут, ул. Кирова, 23, а/я 54

Фактический адрес:666784, Иркутская обл., г.Усть-Кут, ул. Кирова, 23

Телефон приемной:(395-65) 7-15-00 

Телефон справочной службы:(39565) 7-15-31 (г. Усть-Кут) Факс: 8 (39565) 5-18-39

Время работы:
Перерыв:

пн:
8.30-17.30
13.00-14.00

вт:
8.30-16.30
13.00-14.00

ср:
8.30-16.30
13.00-14.00

чт:
8.30-16.30
13.00-14.00

пт:
8.30-16.30
13.00-14.00

Отдел работы с налогоплательщиками – без перерыва на обед
2.2..Установлен запрет требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставлении   государственных и муниципальных услуг». 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение:

  - договора аренды или безвозмездного пользования объектом (частью объекта) недвижимого (движимого) имущества, находящихся в муниципальной собственности Усть-Кутского муниципального образования (далее – объект  недвижимого (движимого) имущества), по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды или на право заключения договора безвозмездного пользования;

- договора аренды или безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с: 

      - Конституцией Российской Федерации принятой на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г. опубликованной в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. 
№ 51-ФЗ (часть 1). Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ (часть 2) Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5;

  - Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40;

- Федеральным   законом   от  26   июля   2006   года  №   135-ФЗ «О   защите конкуренции» Опубликовано: 27 июля 2006 г. в " Российской газете " - Федеральный выпуск №4128;

    - Федеральным законом  от 30 ноября 2010 года № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» опубликованной в «Российской газете»  3 декабря 2010 г. № 5353;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31;

 - Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31; 

-  Приказом  ФАС России от 10.02.2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», опубликован в "Российской газете" от 24 февраля 2010 г. N 37.
 2.6. Перечень документов, предъявляемых заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

 2.6.1. Для оформления Договоров без проведения торгов заявителями представляется следующий пакет документов: 

Заявка на аренду, безвозмездное пользование объектом недвижимого (движимого) имущества подается в письменной форме с обязательным приложением следующих документов, заверенных в установленном порядке: 

- анкеты заявителя;

- копии учредительных документов заявителя (устав юридического лица, свидетельство о его государственной регистрации; свидетельство о государственной регистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица); 

- копии паспорта для физических лиц; 

- доверенности на право представления интересов заявителя, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае обращения заявителя через представителя); 

- копия приказа (решения, протокола) о назначении руководителя и (или) документы, подтверждающие право подписи документации (для юридических лиц).

Заявка должна содержать следующие сведения: 

- полное наименование заявителя с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица), фамилии, имени, отчества, паспортных данных (для физического лица, индивидуального предпринимателя), юридический адрес (местожительство для физического лица, индивидуального предпринимателя), фактическое местонахождение (для направления корреспонденции); 

- месторасположение объекта недвижимого (движимого) имущества, площадь объекта недвижимого имущества; вид деятельности заявителя (цели использования имущества); срок действия договора.

2.6.2. Договор по результатам проведения торгов заключается на основании протокола торгов на условиях, указанных в поданной победителем торгов заявке на участие в торгах. Для чего заявитель подает документы в соответствии с требованиями конкурсной (аукционной) документацией.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

          - заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;


- отсутствие правовых оснований для предоставления заявителю объектов недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов;

  - отсутствие на момент обращения заявителя свободных объектов недвижимого (движимого) имущества, которое может быть передано по договорным отношениям;

 - в отношении указанного в заявлении заявителя объекта недвижимого (движимого) имущества принято решение об использовании его для муниципальных нужд;

- указанный в заявлении заявителя объект недвижимого (движимого) имущества является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования;

- указанный в заявлении заявителя объект недвижимого имущества находится в перечне объектов недвижимого имущества, предназначенного для долгосрочной аренды субъектам малого и среднего предпринимательства;


- проведение ликвидации заявителя – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании заявителя  банкротом и об открытии  конкурсного производства;

          - предоставление  заявителем заведомо ложных сведений;

          - приостановление деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

2.8.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- действие административных процедур приостанавливается на период проведения торгов.

2.9.  Время ожидания заявителя при личном обращении к специалисту  КУМИ УКМО, при подаче запроса и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
2.10. Регистрация заявки, заявления, обращения осуществляется, в течение одного дня с момента их поступления.

2.11.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в  пункте 1.4 раздела 1 «Общие положения» Регламента.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- график работы специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможности:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;
- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой  на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников КУМИ УКМО;

- срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.

        - при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.13. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги:

- оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования;

- оформление Договоров в отношении объектов  недвижимого (движимого) имущества по результатам проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования.
3.2. Административная процедура оформления Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования состоит из следующих административных действий:

- прием и регистрация заявок о заключении Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества с приложенными документами;

- рассмотрение заявок и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества и направление (выдача)  заявителю;
3.2.1. Прием и регистрация заявок с приложенными документами.

3.2.1.1. Основанием для начала административных действий процедуры по приему и регистрации заявок с приложенными документами является представление заявителем письменной заявки с приложенными документами специалисту  КУМИ УКМО.

        3.2.1.2. Специалисты  устанавливают личности заявителей, полномочия представителей заявителей, проверяют наличие всех необходимых документов согласно перечню документов, указанному в Регламенте, проверяют соответствие представленных документов, установленным действующим законодательством требованиям к их форме и содержанию.

3.2.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалисты уведомляют заявителей о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняют заявителям содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагают принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявки.

3.2.1.4. Специалисты КУМИ УКМО регистрируют заявки,  в течение одного дня с момента их поступления.

3.2.2. Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.1. Основанием для начала административного действия по рассмотрению заявок являются прием и регистрация заявок специалистами.

3.2.2.2. Рассмотрение заявок на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами.

3.2.2.3. Специалисты рассматривают заявки и приложенные к ним документы на наличие предусмотренных Регламентом оснований для отказа заявителям в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.4. В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалисты в течение 10 календарных  дней со дня поступления заявки письменно уведомляют заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
3.2.2.5. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  готовит проект распоряжения о передаче в пользование муниципального имущества.

3.2.2.6. После принятия распоряжения специалист начинает осуществление административного действия по оформлению Договоров в отношении  муниципального имущества.

3.2.3. Оформление Договоров без проведения торгов.

3.2.3.1. Основанием для начала административного действия специалистом  является распоряжение  и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.2. Административное действие по оформлению Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества включает в себя следующие этапы:

- подготовка проектов Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества;

- подписание проектов Договоров в отношении объектов  недвижимого (движимого) имущества.

3.2.3.3. Количество экземпляров Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества определяется количеством сторон договора. В случае заключения Договоров в отношении объектов недвижимого имущества на срок не менее одного года, подготавливается дополнительный экземпляр договора для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.

3.2.3.4. Срок выполнения административного действия по подготовке проектов Договоров в отношении объектов недвижимого имущества составляет 5 рабочих после принятия распоряжения.

3.2.3.5. Договоры в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества, согласованные в установленном порядке направляются (предоставляются) специалистами в необходимом количестве экземпляров для подписания другой стороне.

3.3. Административная процедура оформления Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества по результатам проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования состоит из следующих административных действий:

- прием и регистрация заявок;

3.3.1. Полученная   заявка о предоставлении  муниципальной услуги  с прилагаемым пакетом документов  в день подачи регистрируется  в журнале учета заявок. Факт сдачи  и приема заявки  и прилагаемой документации  удостоверяется  заявителем путем совершения подписи и указания даты в журнале  регистрации  заявок.

- проведение  торгов;

3.3.2. Комиссия по проведению торгов (конкурс, аукцион) в порядке, предусмотренном Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров , утвержденных Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67, рассматривает заявки на участие в торгах. По результатам рассмотрения заявок заявителям направляются уведомления о результатах рассмотрения заявок.
 имущества  муниципального , иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или  имуществом , договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления  аренды 
- оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества.

3.3.3. Оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества.

3.3.3.1. Основанием для начала административного действия по оформлению Договоров  в отношении  объектов недвижимого (движимого) имущества является протокол по результатам торгов. 

3.3.1.2. Административное действие по оформлению Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества включает в себя следующие этапы:

- подготовка проектов Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества;

- подписание проектов Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества.

3.3.1.3. Количество экземпляров Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества определяется количеством сторон договора. В случае заключения Договоров в отношении объектов недвижимого имущества на срок не менее одного года, подготавливается дополнительный экземпляр договора для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.

3.3.1.4. Договоры в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества, согласованные в установленном порядке, направляются (предоставляются) специалистами в необходимом количестве экземпляров для подписания другой стороне.

3.3.1.5. Срок выполнения административного действия по оформлению (заключению) Договоров  в отношении объектов  недвижимого (движимого) имущества составляет 10 дней со дня  размещения на сайте протокола проведения аукциона (конкурса), протокола о признании аукциона (конкурса) несостоявшимся.

ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА предоставлением  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.


Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами КУМИ УКМО положений Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет председатель КУМИ УКМО. 


Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения КУМИ УКМО Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы КУМИ УКМО на текущий год.


Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

4.2. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.


Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом КУМИ УКМО либо Председателю КУМИ УКМО, Мэру УКМО.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления:

председателя Комитета (лица, исполняющего обязанности председателя Комитета) - Мэру УКМО;

специалистов Комитета - председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета), Мэру УКМО.

5.1.1. Жалоба Мэру УКМО может быть направлена почтовым отправлением либо подана лично, ежедневно, кроме выходных и праздничных дней - с 9.00 до 17.00, по пятницам и в предпраздничные дни - с 9.00. до 16.00.

- гражданами - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

- юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

5.1.2. Жалоба председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) может быть направлена почтовым отправлением либо подана лично в приемные дни: понедельник - пятница (с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00) по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 48а.

5.2. Предметом досудебного обжалования (жалобы) могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом КУМИ УКМО в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

В жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.4. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель КУМИ УКМО, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в КУМИ УКМО или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.8. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

5.9. Результатом досудебного обжалования является принятие установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заявителям.

Приложение 1 к административному регламенту по предоставлению   муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» 

СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

УСТЬ – КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	Почтовый адрес:
	666793,г.Усть-Кут,ул.Халтурина 48 «А»

	Телефон:
	(8 395 65) 5-60-99

	Факс:
	(8 395 65) 5-60-97

	Справочная:
	(8 395 65) 5-60-99


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	Понедельник
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 16.00

	Вторник-Пятница
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 16.00


Приложение № 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной  ус-луги «Предоставление  муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»              

Блок – схема 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление                                                                     муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»











Прием и регистрация заявления и документов





Рассмотрение заявления  и документов





Направление  заявителю информации  об отказе  в приеме документов





- оформление Договоров в отношении объектов  недвижимого (движимого) имущества по результатам проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования





оформление Договоров в отношении объектов недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования;








Подготовка  и направление (выдача)  заявителю   результата  предоставления   муниципальной услуги








� По местному времени







