Утвержден

постановлением

администрации Усть-Кутского 

муниципального образования
№ ________
от «_____» __________ 20__ г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА"

НА ТЕРРИТОРИИ УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» на территории Усть-Кутского муниципального образования (далее - Регламент) разработан в целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования.

2. Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия, переоформлению) разрешений на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, административные процедуры, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением настоящего Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа и  должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

3. Потребителем муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся в Сектор по торговле и бытовому обслуживанию населения Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее - Сектор) за получением (продлением срока действия, переоформлением) разрешения на право организации розничного рынка (далее - Заявитель).
4. Основанием предоставления муниципальной услуги является поданное Заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом прилагаемых к нему необходимых документов (далее - заявление).

5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Способы получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- при личном обращении (устные обращения);

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

5.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги включает:

- размещение информации на официальном сайте администрации Усть-Кутского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);

- предоставление консультации муниципальными служащими Сектора по торговле и бытовому обслуживанию населения администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее - служащие Сектора) по телефону или при личном обращении заявителей;

- размещение соответствующей информации на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

5.3. При информировании о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляемой служащие Сектора при личном обращении, заявители в обязательном порядке информируются:

- о приостановлении (возобновлении) действия муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

5.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения служащие Сектора подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Сектора, фамилии, имени, отчестве и должности служащего, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора служащий Сектора должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования служащий Сектора должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности служащего Сектора, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

5.5. Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается заместителем мэра по экономическим вопросам, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по форме в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении (по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, лично).

При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации Усть-Кутского муниципального образования.

5.6. Для уточнения или проверки информации в других государственных органах или организациях срок рассмотрения обращения продляется не более чем на 30 дней, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

5.7. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Усть-Кутского муниципального образования: 

Адрес: 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, ул. Халтурина, 52.

Тел/факс: (39565) 5-74-97.

Адрес электронной почты:  Ukmo@irmail.ru
Адрес официального сайта: http://www.admin-ukmo.ru.

График работы: понедельник – пятница с 9-00 до 18-00 часов, предпраздничные дни с 9-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов, выходные - суббота, воскресенье.

Информация о месте нахождения и графике работы Сектора.

Адрес: 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, ул. Халтурина, 52, 1-й этаж, кабинет 104.

Контактные телефоны: (39565) 5-77-81, факс: (39565) 5-77-81.

Адрес электронной почты: 
копия

 HYPERLINK "http://mail.rambler.ru/m/compose" \o "Показать поле \«Скрытая копия\»" скрытая копияustkuttorgoviy@rambler.ru

Адрес официального сайта: http://www.admin-ukmo.ru.

График работы: понедельник с 9-00 до 18-00, вторник - пятница с 9-00 до 17-00 часов, предпраздничные дни с 9-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов, выходные - суббота, воскресенье.

График работы с получателями муниципальной услуги:

	Дни недели              
	Часы приема            

	Понедельник
	С 9-00 до 18-00 часов (перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов)

	вторник, среда, четверг, пятница                          


	с 9-00 до 17-00 часов              
(перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов)    

	предпраздничные дни    
	с 9-00 до 16-00 часов (перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов)  


II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на право организации розничного рынка".

7. Муниципальная услуга предоставляется Сектором по торговле и бытовому обслуживанию населения Администрации Усть-Кутского муниципального образования.

Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляется муниципальными служащими Сектора - лицами, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющими деятельность по оказанию муниципальной услуги.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем разрешения  на право организации (продление срока действия, переоформление) розничного рынка или отказ в получении разрешения  (продлении срока действия, переоформления) на право организации розничного рынка.

9. Решение о выдаче разрешения (продлении срока действия, переоформления) или об отказе в выдаче разрешения (продлении срока действия, переоформлении) принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10. В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения служащий Сектора вручает (направляет) Заявителю уведомление о выдаче разрешения (продлении срока действия, переоформлении) с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения (продлении срока действия, переоформлении) - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

11. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих оказание муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 N 255 "Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.05.2007 N 297 "Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке";

- Приказ Минэкономразвития России от 26.02.2007 N 56 "Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков);

- Приказ Минэкономразвития России от 26.02.2007 N 56 "Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков);

- постановление администрации Иркутской области от 12.04.2007 N 60-па "О количестве торговых мест, предоставляемых товаропроизводителям на сельскохозяйственных розничных рынках для осуществления ими деятельности по продаже товаров на территории Иркутской области";

- постановление администрации Иркутской области от 23.04.2007 N 69-па "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка";

- постановление администрации Иркутской области от 28.04.2007 N 72-па "Об установлении требований к торговому месту на розничных рынках, организованных на территории Иркутской области";

- постановление администрации Иркутской области от 20.05.2008 N 123-па "Об утверждении Основных требований к розничным рынкам в Иркутской области";

- распоряжение Правительства Иркутской области от 23.05.2011 N 161-рп "Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Иркутской области";

- приказ службы потребительского рынка и лицензирования Иркутской области от 19.06.2008 N 44-спр "Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра розничных рынков, организованных на территории Иркутской области, и перечня иных сведений, содержащихся в реестре розничных рынков, организованных на территории Иркутской области";

- Устав Усть-Кутского муниципального образования;

- Постановление Администрации Усть-Кутского муниципального образования от 16.11.2011 г. № 1105-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Постановление Администрации Усть-Кутского муниципального образования от 30.12.2011 г. № 1296-п «Об утверждении перечня муниципальных услуг Усть-Кутского муниципального образования, в которых требуется организация межведомственного взаимодействия»;

- Постановление Администрации Усть-Кутского муниципального образования от 01.02.2012 № 88-п «Об утверждении Порядка проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в Усть-Кутском муниципальном образовании»  

12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче разрешения на право организации (продлении срока действия, переоформлении) розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования (далее - заявление), подаваемое на имя мэра Усть-Кутского муниципального образования по форме согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту. Заявление подписывается лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверяется печатью заявителя - юридического лица, от имени которого подается заявление.

В заявлении указываются:

а) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

б) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

в) тип рынка, который предполагается организовать;

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

4) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

13. Заявителями самостоятельно представляются следующие документы:

1) документы, указанные в подпунктах 1, 2 пункта 12  настоящего Регламента;

2) документы, указанные в подпункте 4 пункта 12 настоящего Регламента, если права на объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
14. В случае, если не были представлены заявителем самостоятельно, служащими Сектора запрашиваются в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых они находятся, следующие документы:
1) документы, указанные в подпункте 3 пункта 12 настоящего Регламента;
2) документы, указанные в подпункте 4 пункта 12 настоящего Регламента, если права на объекты недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Служащие Сектора не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

15. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
В приеме заявления может быть отказано в следующих случаях:

- В заявлении не указаны: фамилия Заявителя, направившего обращение (заявление, запрос), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

- Заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке.

- В случае, если обратившийся Заявитель находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка по следующим основаниям:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) представление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения (заявления, запроса) о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

19. Поступившее в Сектор письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется служащим Сектора в Журнале регистрации Заявлений в день его поступления.

20. Помещение для исполнения муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронного информирования, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями, столами.

21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) Наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

б) Короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) Профессиональная подготовка служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

б) Высокая культура обслуживания Заявителей.

в) Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

г) Отсутствие обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

22. Основанием для начала исполнения предусмотренных настоящим Регламентом действий является поступление в Сектор заявления с приложением необходимых документов.
23. Исполнение муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов;

3) рассмотрение заявления.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 2 к настоящему Регламенту.

24. Описание административной процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" и срок ее исполнения:
Основанием для исполнения административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат обязательной регистрации служащим  Сектора, в журнале регистрации.

Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия: в день поступления заявления.

25. Описание административной процедуры "Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов" и срок ее исполнения:
Основанием для исполнения административной процедуры является поступление в Сектор зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами.

Служащий Сектора предоставляющий муниципальную услугу:

1) проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов;

2) вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению;

3) в случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов с указанием срока устранения нарушений - 5 рабочих дней.
Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия:

1) по проверке правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов - день поступления заявления и прилагаемых к нему документов;

2) по вручению (направлению) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

В случае, если документы, указанные в абзацах третьем - четвертом пункта 12 настоящего Регламента, не представлены заявителем самостоятельно, служащий Сектора, в установленном законом порядке запрашивает указанные документы в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Результатом административного действия является вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению по форме согласно Приложению 3 к настоящему Регламенту либо уведомления об устранении нарушений в заполнении заявления и (или) представлении недостающих документов по форме согласно Приложению 4 к настоящему Регламенту. Уведомления подписываются заместителем мэра по экономическим вопросам Усть-Кутского муниципального образования. Уведомление вручается заявителю под роспись или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

26. Описание административной процедуры "Рассмотрение заявления" и срок ее исполнения:
Основанием для начала исполнения административной процедуры является вручение (направление) в адрес Заявителя уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо повторное поступление в Сектор заявления с устраненными нарушениями в заполнении и (или) представление недостающих документов, указанных в пункте 12 настоящего Регламента.

Служащий Сектора осуществляет:

1) проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных заявлении и документах;

2) проверку на соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану, предусматривающему организацию розничных рынков на территории Иркутской области.

Результатом административного действия является:

1) принятие решения о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования;

2) отказ в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования.

Решение о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования оформляется постановлением администрации Усть-Кутского муниципального образования.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования, служащий Сектора вручает (направляет) Заявителю соответствующее уведомление с приложением оформленного разрешения по формам, утвержденным исполнительным органом государственной власти Иркутской области.

Решение об отказе в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Усть-Кутского муниципального образования принимается по основаниям, предусмотренным пунктом 16 настоящего Регламента. В этом случае служащий Сектора в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручает (направляет) Заявителю соответствующее уведомление об отказе по форме, утвержденной исполнительным органом государственной власти Иркутской области.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ НАСТОЯЩЕГО РЕГЛАМЕНТА

27. Текущий контроль за соблюдением и исполнением служащими Сектора положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, осуществляет заместитель мэра по экономическим вопросам Усть-Кутского муниципального образования.

28. Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется путем проведения  заместителем мэра по экономическим вопросам администрации Усть-Кутского муниципального образования проверок соблюдения и исполнения служащими Сектора положений Административного регламента.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка оказания муниципальной услуги в отношении отдельных категорий заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

29. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

30. Заявители имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за оказанием муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ, 
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

31. Решения, действия (бездействие) органов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

32. В досудебном порядке получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц мэру Усть-Кутского муниципального  образования, заместителю мэра по экономическим вопросам администрации Усть-Кутского муниципального образования.

33. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема.

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

- полное наименование юридического лица;

- место его нахождения;

- предмет жалобы: наименование органа, Ф.И.О. должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- дата и личная подпись заявителя.

Письменная жалоба оформляется по форме, согласно Приложения 5 к настоящему Регламенту.

В случае необходимости, для подтверждения своих доводов заявитель либо представитель юридического лица по доверенности, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявления, направляемые в адрес мэра Усть-Кутского муниципального образования, заместителя мэра по экономическим вопросам администрации Усть-Кутского муниципального образования, принимаются в приемной администрации Усть-Кутского муниципального образования, в рабочие дни с 9-00 до 13-00, с 14-00 до 17-00. Выходные дни - суббота, воскресенье.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней.

34.  Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению информации об объекте и применении административных мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения, и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

35. Основания для отказа рассмотрения жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

1) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица;

2) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению;

3) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

36. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

37. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»

на территории Усть-Кутского 

муниципального образования

Форма

                                Мэру Усть-Кутского муниципального образования
                                    _______________________________________

                                    от заявителя

                                    _______________________________________

                                        (наименование юридического лица)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            О ВЫДАЧЕ (ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ, ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ)

             РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

___________________________________________________________________________

     (полное и сокращенное наименования, в т.ч. фирменное наименование

                                организации,

___________________________________________________________________________

                      организационно-правовая форма)

Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:

серия ________ N _______________ от ____________, выдано __________________

___________________________________________________________________________

                               (кем, когда)

Место нахождения организации: _____________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:

___________________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице

в Единый государственный реестр юридических лиц:

___________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика: ________________________________

Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе:

серия ________ N _________ от __________, выдано __________________________

Прошу  выдать  (продлить  срок  действия, переоформить) разрешение на право

организации розничного рынка ______________________________________________

                                        (нужное подчеркнуть)

Тип рынка _________________________________________________________________

Место расположения рынка __________________________________________________

На срок ___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1. ________________________________________________________ _________ лист.

2. ________________________________________________________________________

___________________________________________________________ _________ лист.

3. ________________________________________________________________________

___________________________________________________________ _________ лист.

Уведомление   о  принятии  решения  о  выдаче  (продлении  срока  действия,

переоформлении)  разрешения  либо  об отказе в его выдаче прошу вручить или

направить  почтовым  отправлением  или  в  форме  электронного документа по

следующему адресу:

___________________________________________________________________________

Адрес электронной почты:

___________________________________________________________________________

Сведения,  указанные  в  заявлении  о  выдаче  (продлении  срока  действия,

переоформлении)  разрешения   на   право   организации   розничного  рынка,

подтверждаю.

____________________   ________________   ___________________   ___________

    (должность)           (подпись)            (Ф.И.О.)           (дата)

  М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»

на территории Усть-Кутского 

муниципального образования

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │  Прием и регистрация заявления о выдаче (продлении срока действия,   │

 │  переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка и  │

 │   прилагаемых к нему документов, предусмотренных п. 12 Регламента    │

 └────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                      │

                                     \/

 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │  Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к  │

 │                           нему документов                            │

 └────────────────┬──────────────────────────────┬──────────────────────┘

                  │                              │

                 \/                             \/

                 ДА                             НЕТ

                  │                              │

                 \/                             \/

 ┌─────────────────────────────┐   ┌────────────────────────────────────┐

 │   Вручение (направление)    │   │  Вручение (направление) заявителю  │

 │    заявителю уведомления    │   │    уведомления о необходимости     │

 │      о приеме заявления     │   │ устранения нарушений в оформлении  │

 │       к рассмотрению        │   │  заявления и (или) представлении   │

 └──────────────┬──────────────┘   │       недостающих документов       │

                │                  └──────────┬─────────────────────────┘

                │                             │

                │                            \/

                │                             ДА

                │                             │

               \/                            \/

 ┌─────────────────────────────┐      ┌────────────────────────────────┐

 │   Рассмотрение заявления    │      │      Рассмотрение повторно     │

 └──────┬─────────┬────────────┘      │    поступившего заявления с    │

        │         │                   │   устраненными нарушениями в   │

        │         │                   │ оформлении и (или) недостающих │

        │         │                   │           документов           │

       \/        \/                   └────────────────────────────────┘

        ДА        НЕТ ────────────────────────┐

        │                                     │

       \/                                    \/

 ┌─────────────────────────────┐      ┌────────────────────────────────┐

 │   Вручение (направление)    │      │Вручение (направление) заявителю│

 │    заявителю уведомления    │      │ уведомления об отказе в выдаче │

 │    о выдаче (продлении,     │      │   (продлении, переоформлении)  │

 │переоформлении) разрешения с │      │     разрешения (подготовка     │

 │   приложенным разрешением   │      │   обоснованного письменного    │

 │  (подготовка постановления  │      │            отказа)             │

 │ администрации Усть-Кутского │      └────────────────────────────────┘

   муниципального образования  │

 │    о выдаче (продлении,     │

 │ переоформлении) разрешения) │

 └─────────────────────────────┘

Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»

на территории Усть-Кутского 

муниципального образования
Форма

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ (ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ,

ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ

РОЗНИЧНОГО РЫНКА 
НА ТЕРРИТОРИИ УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"___" __________________ 20___ года

                                            N _____________________________

Рассмотрев представленное заявление от "___" __________________ 20___ года,

регистрационный   номер   ____________________________,   о  предоставлении

разрешения  на  право  организации  розничного  рынка  и прилагаемые к нему

документы _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа местного самоуправления)

"___"    __________________   20___   года,   администрацией   Усть-Кутского муниципального образования  принято  решение  о  приеме  заявления  о  выдаче

(продлении,  переоформлении)  разрешения  на  право  организации розничного

рынка

___________________________________________________________________________

             (организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________

                  (полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________________________.

                   (место нахождения юридического лица)

Место  расположения  объекта  или объектов недвижимости, где предполагается

организовать розничный рынок:

___________________________________________________________________________

___________________________    __________________   _______________________

(должность уполномоченного         (подпись)         (расшифровка подписи)

    должностного лица)

"___" __________________ 20___ года

     М.П.

Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»

на территории Усть-Кутского 

муниципального образования

Форма

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

              ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ В ЗАПОЛНЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

               И (ИЛИ) ПРЕДСТАВЛЕНИИ НЕДОСТАЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ

"___" __________________ 20___ года

                                            N _____________________________

Рассмотрев представленное заявление от "___" __________________ 20___ года,

регистрационный  номер ____________________, о выдаче (предоставлении срока

действия  разрешения  на право организации розничного рынка и прилагаемые к

нему документы ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа местного самоуправления)

"___"    __________________    20___   года,  администрацией  Усть-Кутского муниципального образования принято решение о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления  и (или) представлении недостающих документов ______

___________________________________________________________________________

             (организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________

                  (полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________________________.

                   (место нахождения юридического лица)

Место  расположения  объекта  или объектов недвижимости, где предполагается

организовать розничный рынок:

___________________________________________________________________________

Основания  для  принятия  решения  о  необходимости  устранения нарушений в

оформлении   заявления    и  (или)  представлении  недостающих  документов,

установленные  статьей  5  Федерального  закона  от  30 декабря 2006 года N

271-ФЗ   "О  розничных  рынках  и  внесении  изменений  в  Трудовой  кодекс

Российской Федерации", 12 Регламента

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________    __________________   _______________________

(должность уполномоченного         (подпись)         (расшифровка подписи)

    должностного лица)

"___" __________________ 20___ года

    М.П.

Приложение 5

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»

на территории Усть-Кутского 

муниципального образования

Форма

                                Мэру Усть-Кутского муниципального образования
                                    _______________________________________

                                        (наименование органа, которому

                                              адресована жалоба)

                                    от ____________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя, представителя)

                        ЖАЛОБА ___________________

                    НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

    Я, ___________________________________________________________________,

           (Ф.И.О.  представителя,  наименование организации), адрес,

                          место нахождения организации:

__________________________________________________________________________,

        (индекс, город, улица, дом, квартира, офис), адрес эл. почты

подаю жалобу от имени _____________________________________________________

                                  (наименование организации)

на решение, действие (бездействие) ________________________________________

                                           (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

   (существо обжалуемого решения, действия (бездействия), основания, по

 которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя)

    Для   подтверждения  представленной  мной  информации  у  меня  имеются

следующие материалы:

1. ___________________________________________________________________.

2. ___________________________________________________________________.

 Ф.И.О. _________________________________         ┌───────────────────────┐

 ________________________________________         │                       │

                                                  └───────────────────────┘

 дата выдачи ____________________________                  подпись

                                                  ┌───────────────────────┐

 контактный телефон _____________________         │                       │

                                                  └───────────────────────┘

                                   Дата

